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I. Hướng dẫn thao tác số hóa: 

 

 

Chọn Hệ thống → Mở tệp 

Chon tệp PDF cần số hóa  sau 

đo chon Open 



 

 

 

 

Chọn và Ký số để tiến 

hành số hóa 



 

 

 

 

 

Giữ chuột trái và kéo 

thành 1 hình chữ nhật 

sau đó thả ra 



 

Nhập mật khẩu thiêt bị kí số để xác thực 

 

Sau khi kí số thành công sẽ hiển thị góc trên bên phải 

 

Chon Chứng thư số để kí 

(USB VGCA)  

Nhập thông tin: 
1. SAO Y; Tên đơn vị 
2. Số:…/Định dạnh văn bản 
(đối với tập tin phụ lục đính 
kèm) 

Chọn hình thức hiển thị 

là Hiển thị ghi chú 

Chọn đường dẫn lưu tệp 

sau số hóa 



 


