UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TAN BIEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: [7TH2 /QB-UBND Tén Bién, ngayAf thang 3 ndam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cip thong tin cho cong din
ciia Uy ban nhin dan huyén Tén Bién

UY BAN NHAN DAN HUYEN TAN BIEN
Céin cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndam 2015;
Can_cir Luat sira doi, b6 sung Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt T 6 chitc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Cén cir Ludt Tiép cdn thong tin ngay 06 thang 4 nam 2016;
Can cuir Nghi dinh so 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cdn thong tin,

Can cur Quyet dinh s6 2639/QD UBND ngay 22 thang 12 nam 2022 cua
UBND tinh vé Ban hanh Quy ché cung cdp théng tin cho céng ddn cia Uy ban
nhan ddn tinh Tdy Ninh,

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Tw phdp tai To trinh s6M3/TTr-TP ngay
46 thang 3 nam 2023.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cép théng tin
cho cong dan ctia Uy ban nhan dan huyén Tén Bién.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén huyén,

Thu truéng cac co quan, don vi; Chu tich Uy ban nhén dan cac x4, thi tran, ca
nhén c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./Vws

Nﬁ'{;”’g@ﬁ? TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3;
- UBND tinh; P CHU TICH

- S Tu phép;

- TT: HU; HDND huyén;

- CT, cac PCT UBND huyén;
- UBMTTQVN huyén;

- Ban Phép ché HDND huyén;
-LDVP; N T
- Luu: VT, PTP.L. \‘\'«»B'zno Vin Nghia




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAN BIEN Péc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Cung cap thong tin cho cdng din ciia Uy ban nhan din huyén Tin Bién
(Kem theo Quyét dinh s6 1792 /QD-UBND ngay A% /5 /2023
cua Uy ban nhdn ddan huyén Tén Bién)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc cung cap thong tin gbm cong khai théng tin
va cung cap thong tin theo yéu cau cua cong déan thudc pham vi, trach nhiém
cung cap thong tin cua Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén (goi
chung 1 thong tin cua Uy ban nhan dén huyén) theo quy dinh cta Luat Tiép can
thong tin.

2. Théng tin thudc trach nhiém cung cép cua Uy ban nhan dén huyén la
thong tin do Uy ban nhéan déan, Chu tich Uy ban nhén dan huyén tao ra.

Diéu 2. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Viéc cung cAp théng tin phai kip thoi, ddy du, chinh xéac, minh bach,
thuan loi cho cong dan; ding trinh ty, thu tuc theo quy dinh cta phéap ludt;
khong vi pham quy ’dinh vé bao vé bi mit nha nude, dam bao theo nguyén tac
quy dinh tai Luét Tiep cén thong tin.

2. Bao dam sur phéi hop chit ché, hiéu qua cua céc co quan, don vi trong
qué trinh cung cap thong tin.

o3 Bao dam kinh phi va cac diéu kién vat chét lién quan cho cong tac cung
cap thong tin phu hop véi quy dinh cta phap luat va dac diém, diéu kién thuc té
cua Uy ban nhan dan huyén.

_Chwong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Diéu 3. Phéan cong lanh dao Uy ban nhin din huyén phu trach cung
cap thong tin

L. Chu tich Uy ban nhan dan huyén cé trach nhiém chi dao chung viéc
cung cép thong tin cia Uy ban nhan dan huyén cho cong dan theo quy dinh. Chu
tich Uy ban nhan dan huyén phan céng mét Pho Chu tich Uy ban nhan déan
huyén gitip Chu tich phu trach cung cap thong tin.

2. Pho Chu tich Uy ban nhan dén huyén phu trach viéc cung c?lp thong tin
chi dao truc tiép viéc cung cap thong tin; dé xuat, bao cao Chu tich Uy ban nhan
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dan huyén cac diéu kién bao dam thuc hién viéc cung cap théng tin.
Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén phu trach viéc cung cép thong tin
xem Xeét, quyet dinh hodc xin y kién Chu tich Uy ban nhan dén huyén néu thay

can thiét vé céc truong hop quy dinh tai khoan 3 Dleu 7, khoan 2 Piéu 17, diém
e khoan 1 Dleu 18, khoan 5 Diéu 19, khoan 4 Piéu 23 va diém d khoan 1 Diéu

28 Luét Tiép cén thong tin.

Diéu 4. PAu moi cung cip thong tin cho cong din ciia Uy ban nhén
dan huyén

Van phong Hbi dong nhan déan va Uy ban nhan d4n huyén 12 ddu méi
cong khai thong tin va cung cap thong tin ctia Uy ban nhén dan huyén theo yéu
cau cua cong dan.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén

1. T6 chirc thuc hién cung cap thong tin theo yeu cau clia cong dan, dam
bao tuédn thu nguyen tic, hinh thirc, trinh tu, thu tuc va thoi han cung cép thong
tin theo quy dinh cua phap luat; to‘ chirc luu trir va bao dam tinh chinh xac cua
thong tin duge cung cap theo yéu cau.

2. B6 tri cong chirc lam dau méi cung cép théng tin dé thuc hién cung cap

thong tin; tlep nhan va tra két qua yéu cau cung cap thong tin tai Tru s¢ tiép
cong dan ctia Uy ban nhan dan huyén.

3. T6 chure, chi dao viéc giai thich, huéng dan, thong bao cho cong dan
thue hién quyen t1ep cén thong tin; tiép nhan, giai quyet hodic phdi hop véi cic
don vi glal quyét cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t cdo lién quan dén viéc
cung cép thong tin ctia Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh ctia phap lut.

4. Kip thoi cung cap théng tin phuc vu dang tai, cap nhat Chuyén muc vé
tiép can thong tin trén Cong thong tin dién t cua Uy ban nhan dan huyén.

5. Theo dai, don dbc, kidm tra viéc cong khai thong tin bing hinh thire
niém yét, cong khai trén phu'orng tién thong tin dai chung, thong qua viéc tiép
cong dan, hoat dong cuia nguoi phat ngon cua Uy ban nhan dan huyén.

6. Theo dai, kiém tra va béo céo két qua thuc hién cong khai théng tin va
cung cap thong tin theo quy dinh.
7. Chu tri, phdi hgp véi cac don vi chi tri tham muu Uy ban nhan dan

huyén kip thoi dinh chinh thong tin da cong khai, thong tin da cung cap theo yéu
cau khong chinh xé4c hodc cong khai théng tin da dugc dinh chinh (néu co).

Piéu 6. Trach nhiém ciia Vin phong Hoi dong nhin din va Uy ban
nhan dan huyén.
1. Thuc hién dang tai, cap nhat thong tin cho cdc Chuyén muyc: Danh muc

théng tin phai dugc cong khai, Danh myc théng tin cng dan dugc tiép cén co
diéu kién; thong tin vé dau méi cung cap thong tin, dia chi tiép nhan yéu cau
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cung cap thong tin; thoi gian, lich tlep nhén yéu cau cung cap thong tin tai tru s&
co quan; cac hudng dan, tai liéu dé hé tro ngudi yéu cau cung cap thong tin; dia
chi truy cép dé tai thong tin (néu cb) va cac nodi dung khac (néu co).

2. Huéng dan céc co quan, don vi thugc Uy ban nhan déan huyén vé ing
dung cong nghé thong tin; so hoa, chir ky sd; ky thuat vé bién phap, quy trinh,
bao quan thong tin va he thdng quan ly thoéng tin trong hoat dong cung cap
thong tin cua Uy ban nhan dan huyén.

Piéu 7. Trach nhiém cia Thi trudng cac co quan, don vi true thugc
huyén - don vi chii tri tham mwu Uy ban nhén dan huyén tao ra thong tin

1. Phan céng, b tri cong chirc phy tréch cung cép thong tin ctia Uy ban
nhan dan huyén do co quan, don vi chi tri tham muu Uy ban nhan dan huyén
tao ra.

2. Chiu trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat nha nuéc cua
thong tin, phén loai thong tin, bao dam tinh chinh xac cua thong tin trudc khi
gui Vén phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan huyén. Trong qua trinh
ra soat, kiém tra tinh bi mat cla théng tin va phén loai thong tin, do6i véi cac
thong tin phtrc tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vuc, don vi chi tri tham
muu tao ra thong tin co thé 14y y kién ph01 hgp cua cac don vi ¢o lién quan.
Trudng hop can thiét hodc theo quy dinh tai Quy ché nay, thu truéng don vi chu
tri tham muu Uy ban nhan dan huyen tao ra thong tin bao cdo Pho Chu tich Uy
ban nhin din huyén phu trach cung cap thong tin dé xin y kién vé viéc xé4c dinh
tinh bi mat cuia thong tin.

3. T4 chirc luu trix va chuyén giao thong tin cua Uy ban nhén dén huyén
ma do co quan, don vi minh chu tri tham muu Uy ban nhén dan “huyén tao ra toi
Van phong Hoi dbng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén dé thuc hién viéc
cung cap thong tin theo quy dinh cua Quy ché nay.

4. Chi dao viéc tim kiém thong tin thudc pham vi, linh vuc do co quan,
don vi minh phu trach tham muu hogc chi dao tham gia y kién ddi véi viéc cung
cép thong tin theo d& nghi cia Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén
dan huyén.

5. Phéi hop véi Vin phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan huyén
tra 161 cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t cdo clia cong dan vé viéc cung cap
thong tin cua Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh ctia phap luét c¢6 lién quan.

Pidu 8. Cong chirc lam dau moéi cung cap thong tin

1. Nguoi 1am dau mbi cung cap thong tin c6 trich nhiém:

a) Tiép nhan Phiéu yéu cén cung cap thong tin va tra két qua cung cap
thong tin cho céng dan theo yéu cau;

b) Giai thich, huéng dan, théng bao cho cong dén thyc hién quyen tlep

cén thong tin theo quy dinh cua phap luat; huéng dan, ho trg ngudi yéu cau xac
dinh o tén van ban, hd so, tai lidu c¢6 chia thong tin can tim kiém dé dién day
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du, chinh xac vao Phiéu yéu cau cung céap thong tin;

¢) Bao cao, klen nghi voi Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén vé cac vén dé phat sinh trong qua trinh giai quyét yéu cau cung cap
thong tin cta cong dén; cac truong hop tir chéi cung cip thong tin theo yéu cau.

2. Vén phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen cong khai ho
tén, churc vu ciia ngudi lam dau mbi cung cap thong tin; dia chi, s6 dién thoai, s0
fax, dia chi thu dién tr dé tlep nhén yéu cau cung cép thong tin tai Chuyén muc
vé tiép cén thong tin trén Cong thong tin dién tir Uy ban nhan dan huyén.

. Chuwong III
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 9. Xir Iy thong tin truwde khi cong khai

1. Péi véi cac thong tin phai dugc cong khai theo quy dinh tai Didu 17
Luat Tiép can thong tin, sau khi ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin, don
vi cht tri tham muu tao ra thoéng tin ¢ trach nhiém loai bo céc thong tin cong
dan khéng dugc tiép can, thong tin cong dan dugce tiép can c6 diéu kién trudc
khi cong khai.

2. Viéc loai bo cac thong tin cong dan khong duoc tiép can, thong tin
cong dan dugc tiép can c6 diéu kién dugce thuc hién thi cong hodc sir dung cac
bién phép k§ thuét phi hop véi dic diém, tinh chét ctia van ban, hd so, tai lidu.

Piéu 10. Cong khai thongqtm tai Chuyén muc veé tlep can thong tin
trén Cong thong tin dién tir ciia Uy ban nhan din huyén

1. DBbi véi céc thong tin phai dugc cong khai theo quy dinh tai Piéu 19
Luat Tiép can thong tin, chdm nhat trong 05 ngay lam viéc ké tlr ngay tao ra
thong tin, Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 trach
nhiém dang tai vao Danh myc thong tin phai dugc cong khai tai Chuyén muc ve
tiép can thong tin trén Cong thong tin dién ttr Uy ban nhan dan huyén, bao gom
ban ky s6 d6i vi cac vin ban can phai cong khai.

2. Trudng hop thong tin dang dugc cong khai tai cac co s dir lieu khac
nhau hoac dang tai tai cac chuyen muc khac trén Cong théng tin dién tir thi tai
Danh muc théng tin phai dugc cong khai phéi kém theo chi dan dia chi truy cap
dé tai thong tin. Trudng hop thong tin chua dugc cong khai trén Cdng Thoéng tin
dién tir ma da duoc so hda thi phai duge dinh kém theo Danh muc thong tin phai
dugce cong khai.

3. £)01 v6i cac thong tin cong dan duogc tlep can c6 diéu kién theo quy
dinh tai Piéu 7 Luat Tlep can thong tin, cham nhét trong 03 ngay lam viéc ké tir
khi c6 két qua cung cap thong tin,Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhén dén huyen c6 trach nhi¢m déng tai vao Danh muyc thong tin cong dan dugc
tiép cén co didu kién tai Chuyén muc ve tiép can thong tin trén Cong thong tin
dién tr Uy ban nhan dan huyén, bao gdm ban ky s6 dbi v6i cac van ban can phai
cong khai.
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4. Quy trinh cong khai thong tin tai Chuyén muc vé tiép can thong tin trén
Cbng thong tin dién tir Uy ban nhan dan huyén dugc thuc hién theo Phy luc 01
kém theo Quy ché nay.

Piéu 11. Niém yét thong tin tai tru s& co quan

1. Céc don vi chu tri tham muu Uy ban nhan dan huyén tao ra théng tin c6
trach nhiém chu tri, phéi hop véi Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén
dan huyén thuc hién céng khai thong tin bang hinh thirc niém yét tai tru so tiép
cong dan cua Uy ban nhan dan huyén, ndi dung, thoi han niém yét dugc thuc
hién theo quy dinh cua phép luat.

2. Dbi v6i nhimg thong tin duge cong khai biang hinh thirc ni€ém yét ma
phap ludt chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai duoc
niém yét tai tru so tiép cong dan cua Uy ban nhan dan huyén trong thoi han it
nhét 1a 30 ngay.

Piéu 12. Cong khai thong tin trén phwong tién thong tin dai chung,
thong qua viéc tiép cong dan, hoat dong ciia Ngudi phat ngdn cia Uy ban
nhian dan huyén

1. Pon vi, nguorl dugc phan cong phat ngén va cung cap théng tin cho bao
chi thyc hién viéc cong khai thong tin theo quy dinh tai Quy ché phat ngén va
cung cép thong tin cho bao chi ctia Uy ban nhan dan huyén.

2. Bon vi, ngudi dugce phan cong tiép cong dén thuc hién cung cép thong
tin cho cong dan theo Quy ché tiép cong déan cua Uy ban nhan dén huyén.

Piéu 13. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xic

1. Truong hop phat hién thong tin do Uy ban nhan dan huyén tao ra va da
dugc cong khai khong chinh xac thi Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban
nhén dan huyén chu tri, phdi hop véi co quan, don vi chu tri tham muu Uy ban
nhan dén huyén tao ra thong tin kiém tra va kip théi dinh chinh, cdng khai théng
tin da dugc dinh chinh.

2. Truong hgp phat hién thong tin do Uy ban nhan dan huyén tao ra
nhung dugc co quan khac cong khai khong chinh xéc thi Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan din huyén c6 trich nhiém yéu cau co quan di cong
khai thong tin kip thdi dinh chinh, cdng khai thong tin dd dugc dinh chinh.

3. Truong hop tiép nhan phan anh, kién nghj tir co quan, t6 chirc, cong
dan vé thong tin cong khai khong chinh xac, Van phong Hoi dong nhén déan va
Uy ban nhan dan huyén ph01 hop véi don vi chu tri tham muu Uy ban nhan dan
huyén tao ra thong tin c6 trach nhiém kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai
thong tin dd dugc dinh chinh trong thoi han chdm nhit 12 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc kién nghi.

Chuwong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
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Piéu 14. Tiép nhén Phiéu yéu cau cung cap thong tin

1. Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén c6 trach
nhiém tiép nhén Phiéu yéu cau cung cép thong tin tryc tiép tai tru s tlep cong
dan Uy ban nhan dan huyén, qua mang dién tir, dich vu buu chinh giri dén Uy
ban nhén dan huyén. Truong hgp thong tin trén Phiéu yéu cau cung cap thong
tin khong cu thé, rd rang, Van phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhén dan
huyén huéng din nguoi yéu cdu cung cap thong tin b sung theo quy dinh.

2. Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan huyén tién hanh
cép nhét yéu cau cung cép théng tin vao so6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu
cau.

Piéu 15. Lap So theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén lap s6 theo
ddi cung cap thong tin theo yéu cAu. Sé theo ddi cung cép thong tin theo yéu cau
dugc 1ap va thuc hién theo nam.

2. Truong hop lap s6 theo ddi cung cap théng tin theo yéu cau dudi dang
ban gidy thi ndi dung so theo quy dinh tai Phu lyc 02 kém theo Quy ché nay.

Truong hop Iap sé theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau dudi dang
dién tir thi ndi dung s6 theo quy dinh tai Phu luc 02 kém theo Quy ché nay va co
thém ndi dung vé tinh trang khiéu nai, khéi kién (néu co).

Piéu 16. Thong bao vé viéc giai quyét Phiéu yéu cau cung cap thong
tin

1. Sau khi tiép nhan Phiéu yéu cdu cung cap thong tin hop 1€, Van ph(‘)ng
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén c6 trach nhiém xur ly yéu cau
cung cap thong tin, thong bao cho nguoi yéu cau vé viéc giai quyet yéu cau cung
cap thong tin hodc tur chdi cung cap thong tin hodc thong bao gia han cung cap
thong tin.

Théng bao ve viée giai quyet yeu cau cung cap thong tin theo Mau s6 03,
tir chéi cung cap thong tin theo Mau s6 05, gia han cung cép thong tin theo Mau
s6 04 kém theo Nghi dinh so 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 ndm 2018 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét va bién _phép thi hanh Luat Tiép cén théng tin.
Théng bao dugc gui t6i nguoi yéu cau cung cap thong tin tai tru s& co quan
hozic qua mang dién tir, dich vu buu chinh.

2. Béi véi théng tin don gian, cd san ma c6 thé cung cép ngay qua mang
dién tir hodc c6 thé b tri dé ngu'cn yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
s& tiép cong dan cua co quan ma khong mét chi phi tiép cén _thdng tin thi Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén khong can ra thong bao Ve
viéc giai quyét yéu cau cung cap thong tin quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Piéu 17. Tap hop, xir ly thong tin dé cung cap theo yéu cau

1. Trudng hop thong tin dugc yéu cau cung cap 1a cac thong tin quy dinh
tai diém b, diém c khoan 1 va khoan 2 Piéu 23 Luat Tiép can thong tin, thong
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tin di timg dugc cung cap theo yéu cau hogc thong tin don gian, co san trong
luu trlr co quan thi nguoi lam dau moéi cung cap thong tin ¢d trach nhiém xem
xét cac didu kién theo quy dinh cta phép luat va cung cap cho ngudi yéu cau.

2. Truong hop thong tin khong c6 san theo quy dinh tai khoan 1 Dleu nay
hodc thong tin dugc tao ra trudc ngay 01 thdng 7 nam 2018 hodc xet thdy can
thiét c6 y kién cta don vi chu tri tham muu Uy ban nhan dan huyén tao ra thong
tin, chdm nhat 01 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc yéu cau hop 1€, Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén dé nghl don vi chu tri
tham muu Uy ban nhin déan huyén tao ra thong tin phdi hop giai quyét yéu cau
cung cap thong tin.

Cham nhét 14 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc yéu cau hop 1¢, Véan
phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén ra thong bao ve thoi han
g1a1 quyét yéu cau cung cap thong tin theo mau Phu luc 03 kém theo Quy ché
nay.

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi yéu cau cung
cap thong tin do Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhéan dan huyen guri
dén, don vi cht tri tham muu Uy ban nhén dan huyén tao ra thong tin cé trach
nhiém xem xét, loai bo cac ndi dung théng tin cong dan khong dugc tiép cén,
thong tin cong dan dugc tiép cén c6 didu kién (néu c6 trong hd so, tai liéu), cin
clr vao cac quy dinh phép ludt chuyén nganh va cac quy dinh cua phép luat co
lién quan gri Véan phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan huyén dé ra
thong béo vé giai quyet yéu cau cung cap thong tin (theo Mau sb 03 kém theo
Nghi dinh sd 13/2018/ND- CP) hodc de nghi Vian phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan déan huyén tir chdi cung cp thong tin hodc gia han cung cap thong
tin.

Cham nhét 13 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc yéu céu hop 1¢, Véan
phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dan huyén thyuc hién cung cap thong
tin cho ngudi yéu cau hodc c6 van ban thong béo tu chdi cung cap théng tin
hodc van ban thong bao vé viéc gia han.

Piéu 18. Cung cap thong tin theo yéu cau

L. Trudng hop cung cap thong tin theo yéu cAu truc tiép tai tru s co quan
cung cap thong tin, Vén phong Hoéi ddng nhan dan va Uy ban nhéan dén huyén
bé tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup thong tin tai try so tiép
cong dan phu hop vai hinh thire chira dung thong tin, hinh thirc cung cap thong
tin duge yéu cau va doi tuong tiép can thong tin, tao diéu kién thuan loi cho
nguoi khuyét tat dugc tiép can thong tin theo quy dinh cia Nghi dinh 56
13/2018/ND-CP.

2. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua mang dién tr, nguoi
lam diu méi cung cap thong tin co trach nhiém cung cap thong tin qua hop thu
dién tir cia Uy ban nhan dén huyén néu viéc cung cap thong tin dap Ung du cac
diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 Luét Tiép can thong tin.
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3. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh,
ngudi 1am dau mbi cung cap thong tin c¢6 trach nhiém cung cap théng tin qua
dich vu buu chinh néu viéc cung cép thong tin dap tmg di cac diéu kién quy
dinh tai Didu 31 Luét Tiép can thong tin.

4. Quy trinh cung cép théng tin theo yéu cau dugc thuc hién theo Phu luc
s6 04 kém theo Quy ché nay.

Piéu 19. Gia han cung cap thong tin theo yéu cau

1. Véan phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén huyén quyet dinh
viéc gia han cung cép théng tin trong truong hop cén thém thoi gian dé xem xét,
tim kiém, tap hop, sao chép, giai quyet yéu cdu cung cép thong tin.

2. Thoi han gia han cung cép thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 29,
khoan 4 Piéu 30, khoan 2 Piéu 31 cta Luat Tlep can thong tin. Viéc gia han
cung cap thong tin dugc thuc hién theo mau s6 04 kém theo Nghi dinh )
13/2018/NDb-CP.

Pidu 20. Xir Iy thong tin cung cap theo yéu ciu khong chinh xic

1. Truong hop Vén phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
phat hién théng tin do minh cung cép khong chinh xé4c, cham nhét 13 05 ngay
lam viéc ké tir ngay phat hién, Van phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén co trach nhiém dinh chinh va cung cép lai thong tin.

2. Trudng hop nhén dugc phan anh, klen nghi clia nguoi yéu cau cung
cap théng tin vé viéc théng tin dugc cung cap l1a khong chinh x4c, Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén ch tri, phbi hop véi cac don vi
c6 lién quan kiém tra tinh chinh xéc clia théng tin va tra 101 kién nghi ciia nguoi
yéu céu. Néu phat hién thong tin cung cap theo yéu cau khéng chinh xéc, Vin
phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhéan dan huyén cé trach nhiém kip thoi
dinh chinh, cung cap théng tin da dugc dinh chinh trong thoi han cham nhét 1a
15 ngay ké tir ngay nhan dugc kién nghi theo ding hinh thirc cung cép nhu lan
dau.

Pidu 21. Thu, quén Iy chi phi tiép cin thong tin

1. Viéc thu chi phi tiép can thong tin dugc thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu so 46/2018/TT-BTC ngay 14 thang 5 ndm 2018 cta Bg Tai chinh quy
dinh chi tlet chi phi thyc té dé in, sao, chup va gui thong tin theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 12 Luat Tiép can thong tin.

2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén quan ly, sir
dung chi phi tiép can thong tin theo quy dinh ciia B Tai chinh va hudng dan
clia co quan chuyén mon.

. Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 22. T4 chire thue hién Quy ché
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1. Thu truong cac co quan, don vi truc thude Uy ban nhan dan huyén, Uy
ban nhan dan cac x4, thi trdn c6 trach nhiém phd bién, quan triét va trién khai
thuc hién nghiém tic ndi dung Quy ché nay téi can bo, cong chuc, vién chue,
nguoi lao dong thude co quan, don vi; chi dao xur ly thong tin theo yéu cau; k1p
thoi phan anh nhimng khé khan, vudéng méc trong qué trinh té chirc thuc hién vé
UBND huyén qua Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén va
Phong Tu phap.

2. Van phong Héi déng nhén déan va Uy ban nhan dén huyén chu tri, phbi
hop voi Phong Tu phép tham muu Uy ban nhan dan huyén trlen khai, theo doi
viéc thuc hién Quy ché nay va cac bién phap bao dam quyen tiép can thong tin
cua cong dan; kip thoi bao céo Uy ban nhan dan huyén nhiing vAn dé& vudng
méc phat sinh; trudng hop can thiét, bao cdo va d& xuat Uy ban nhan dan huyén
stra d6i, bd sung Quy ché cho phi hop.

3. Phong Tai chinh — K& hoach ¢6 trach nhiém tham muu Uy ban nhan
dan huyén phan b6 va bao dam kinh phi, co s¢ vat chét, trang bi phuong tién ky
thuat can thiét cho viéc cung cap thong tin trén co s kha nang cén @i ngéan
sach va huéng dén viéc thu, quan 1y, sir dung chi phi tiép cén théng tin theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 23. Xir Iy ky luat
Ngudi ¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay, tiy theo tinh chit,
muc d6 vi pham thi bi xtr ly theo quy dinh cta phap luat./.
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.  PhulyeI .
QUY TRINH CONG KHAI THONG TIN TREN

CONG THONG TIN PIEN TU HUYEN TAN BIEN
/ODb-UBND ngay

(Kém theo Quyét dinh so:

/

cua Uy ban nhan dan huyén Tan Bién)

/2023

L Noi dung Thoigian | BUCL ¥ Gpi cha
bwéc hién
- Ra sodt, kiém tra tinh bi mat
cua thong tin, phan loai thong
tin
- D6i véi thong tin phai duoc| 01 ngay lam |Don vi chi
Budc 1 [cong khai, loai bé cac ndiviéc ké tir ngdy| tri tao ra
dung thong tin cong danitao ra thong tin| thong tin
khong duogc tiép can, thong tin
cong dan duoc tiép can cb
diéu kién (néu c6)
03 ngay lam | yan phong
e 2L 1 i i 5K 76 HDND
tir va kiém tra thong tin. CL UBND
qua ra soat huyén
thong tin
- Ding tai thong tin:
+ Do6i véi thong tin phai dugce
cong khai (Pidu 19 Luét
TCTT) thi dang tai vao Danh|
muc thong tin phai dugc cong
khai tai Chuyén muc vé tiép
can thong tin trén Cong thong] Vian phong
__ [tin dién tir huyén Tén Bién. 01 ngay lam | HDND va
Budce 3 Yo o a R e P UBND
+ Doi voi cac thong tin cong viee N
huyén

dan dugc tiép cén c6 didu kién|
(Pidu 7 Luat TCTT) thi cap
nhat thong tin vao Danh muc
thong tin cong dan duge tiép
can c6 diéu kién tai Chuyén
muc vé tiép can thong tin trén)
Cong thong tin dién tir huyén

Tam Bién.
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Phu luc II
(Kem theo Quyé'tvd_z'nh 56: /OD-UBND ngay / /2023
cua Uy ban nhdn ddan huyén Tan Bién)

UBND HUYEN TAN BIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Dgc ldp - Ty do - Hanh phic

b

gh. s , ngay .... thang ... ... nam ...... .

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
(tir ngay ... thang.... nam dén ngay ... thang.... nam .)

STT|Ngay, | Tén |[Diachi| S6 | Thu

Tén. sb Hinh | Ngay, | Chi | Tén |Théng
g . <3 iy .a én, so, . 7 . Iy -
yéu |thiang, | nguoi | ngudi | dién | dién k¥ higu thire |thang,| phi | nguwoi |bdo tir| Thong
ciu| nim | yéu | yéu thoai | tir vin bgn cung | nim | tiép | tiép |chdi, Iybdo gia
nhin | ciu | chu (néu ik s ti‘l’i cap | cung | cin | nhin | do tir |han, Iy
yéu ¢6) [.. o ° |théng| cap [théng| yéu | chdi |do gia
2 liéu dwge| . A . 3 A
cau L tin | thong | tin cau | yéu | han
yéu cau A

tin cau
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) _Phu lyc III
(Kém theo Quyét dinh so6: /OD-UBND ngay / /2023
cua Uy ban nhdn ddn huyén Tan Bién)

UBND HUYEN TAN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Pic lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ..... bueswonee e ngay ........ thang ... ... nam ... ...
‘ i _THONG BAO
THOI HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Kinh gui: cooeeveeeeeicininieeeeesnee,

Vin phong HDND va UBND huyén Téy Ninh nhén dugc Phiéu yéu cau clia
ONE/BAL cuveeeeeeeieieeetienssitsisss s

Sb can cudc cong dan/Ho BHICHL s creveversurmmmmcomsenvusmmnancemmn i RIS R RO RS
CAP DAY ccxnsvivsnnisvvsves F reidins BB sovenanonesissssssssssmesnneassavsie i aassesassnsssssssmngh + arvovuees
IO G «ooreecommmaonomnssisiisiinssiisiasisinssisssrivassssmsssssss reesevsmssemnsunsmmmrassssnssas AU AR HEEI#7
S6 dién thoai:............ FaX.o..oooeeeenne BT v enemenemassisiisisissmassansisss pmssmicsssss
Yéu cdu cung cip vin baii/1i6 SOMAE TBUC sssssmusmssms o immamsoessfpromnsmmnss
Ngay/thang/ndm nhan PhidUu Y8U CAUL...oucvvrirerreiceecicscsniese e sssssensssies

Vin phong HDND va UBND huyén thong bao vé thoi han giai quyét yéu cau
cung cap thong tin do 6ng/ba NhU SAU: ...cvvciiuiiiiiiiiis e s

Van phong HDND va UBND huyén s& gui Phiéu giai quyét yéu cau cung cég
thong tin dé thong bao vé dia diém, hinh thirc cung cap théng tin; chi phi thuc té
dé in, sao, chup, gui théng tin qua dich vu buu chinh va phuong thirc, th(‘ri, han
thanh toan t&i 6ng/ba sau khi tip hop va xtr ly thong tin dugc yéu cau cung cap.
CHANH VAN PHONG

(Ky, ghi ro ho tén, dong dadu)
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Phu lyc IV

QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
/OD-UBND ngay / /2023

(Kem theo Quyef dinh s6:

cua Uy ban nhan ddn huyén Tan Bién)

: ; s S Nguwoi § i
Cac buoc Noi dung Thoi gian thure hign Ghi chu
- ‘Tiép nhan va kiém tra hd so yéu 1 ngay lam
cdu cung cap thong tin viée ké tu Vin phong
’ -Ra théng bdo bd sung hd sof ngay nhdn | o m oy
Budc 1 (tru(mg\hqp p}lal bd sung hd so). g‘g’;%iu ca;u UBND
Nhan hd so bd sung (néu co) P huyén

-Vao sb theo ddi cung cép thong

tin theo yéu cau

DPoi véi cac thong tin quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 va khoan 2 Bleu 23
Luit Tiép cin thong tin, thong tin da tirng dwo'c cung cap theo yéu cau hoic
thong tin don giin, ¢6 san trong Luu trir co' quan

Budc 2

Ra thong bao vé viéc giai quyet yéu
cau cung cap thong tin theo Mau sO
03 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01
nam 2018 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luét
Tiép can théng tin (trlr truong hop
thong tin don gian, c6 sdn ma cé
thé cung cdp ngay qua mang dién
tir hodic c6 thé bd tri d& nguoi yéul
cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay
tai try s¢ co quan ma khong mét chi
phi tiép can thong tin theo quy dinh|
tai khoan 2 Diéu 16 Quy ché)

- Thu chi phi tiép c4n thong tin

-Cung cép thong tin (theo céic
phuong thirc quy dinh tai Luét
TCTT)

- Vao sb theo ddi cung cip thong

01 ngay lam
viéc ké tir
ngay nhéan

dugc yéu cau

CCTT hop 1€

Theo Luat
dinh

tin theo yéu cau

Van phong
HDND va
UBND
huyén
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Poi véi thong tin khong c6 sin theo quy dinh tai khoéan 1 Piéu 17 Quy ché
hodc thong tin dwoc tao ra trude ngay 01/7/2018 hodc xét thay can thiét c6 y
kién ciia don vi chii tri tham muwu UBND huyén tao ra thong

tin

Budc 3

-Pé nghi don vi cht tri tham muu
UBND huyen tao ra théng tin
ph01 hop giai quyét yéu cau cung
cap thong tin

-Ra thong bao vé thoi han giai
quyet yéu cau cung cap thong tin
theo Phu luc 3 kém theo Quy ché
nay

-Tim kiém, xem xét, xtr ly thong
tin, gri thong tin (da dugce xu ly)
tdi Van phong HDND va UBND
huyén hodc d& nghi Vin phong
UBND huyén tir chdi hoac gia
han cung cép thong tin

-Ra thong béo giai quyét yéu ciu
cung cép thong tin hodc thong
bao tir chéi cung cp thong tin/
gia han cung cép théng tin

-Thu chi phi tiép can thong tin
(néu co)

-Cung cip thong tin (theo cac
phuong thic quy dinh tai Luét
TCTT)

01 ngay
lam viéc ké
tur ngay
nhan duoc
yéu cau
CCTT hop
1é
03 ngay
lam viéc ké
tlr ngay
nhan duoc
yéu cau
CCTT hop
1é
05 ngay
lam viéc ké
tr ngay
nhan duogc
yéu cau
cung cap
thong tin
do Van
phong
UBND
huyén guri
dén

10 ngay
lam viéc ké
tir ngay
nhan dugc
yéu cau
CCTT hop
1é

- Vén
phong
HDND
va UBND
huyén

- Van
phong
HDND
va UBND
huyén

- Pon vi
chu tri
tham
muu tao
ra thong
tin

- Véan
phong
HDND
va UBND
huyén
- Van
phong
HDND
va UBND
huyén
- Vin
phong
HDND
va




