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Cén cu Luat To chu"c chznh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can ctp Ludt sika a’oz bo sung mot sé diéu cia Lugt T8 chite Chinh phii va

Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019; .

Ciin cit Quyét dinh s6 75/2006/0P-TTg ngay 12 thdng 4 nim 2006 ciia Thi
tuéng Chinh phit ban himh Quy ché lam viée méu cia Uy ban nhén dén huyén,
quan, th__i xd, thanh phé" thudc tinh,

Cdn cit Quyét dinh s6 45/2018/QD -TTg ngay 9 thang 11 nim 2018 cia Thi
tucng Chinh phi quy dinh ché dp hop trong hoat dong qudn Iy, diéu hanh cia co

“quan thudc hé théng hanh chinh nha nude.

Theo dé nghi cia Trudng Phong Néi vu tai To trinh s6549/TTr-PNV ngay'
23 thing 9 ném 2021,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché 1am viée ctia Uy ban
nhan dan huyén Tan Bién. }

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 412/QP-UBND ngay 05/4/2017 ctia Uy ban nhén dén huyén Tin

_ Bién v& viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dan huyén.

Diéu 3. T5 chirc thyre hién |

Nguoi dimg ddu co quan, don vi thugc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich
Uy ban nhén dan céc x4, thi trén c6 trich nhiém phd bién, quan triét Quy ché
ndy dén cén b, cong chirc, vién chire thudc co quan, don vi minh.

Chénh Vin phong Hbi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén huyén chiu trach

nhiém d6n ddc, kidm tra viéc thuc hién Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhin dan
huyén. :
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Piéu 4. Thanh vién Uy ban nhan dan huyén, Thu trudng cic co quan, don
vi thudc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dén cac x4, thi trén va
Thu trudng cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAN BIEN . Poclap - Tr do - Hanh phic ,

QUY CHE LAM VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN TAN BIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 6553/QD UBND
ngay A4 thdng N0 ndm 2021 cua Uy ban nhdn dan huyén Tan Bién)

3 Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi, dbi tu’O'ng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 16i 1am viéc,
quan hé cdng tdc va trinh tir giai quyét céng viée ctia Uy ban nhén din huyén Tén
Bién.

2. Céc thanh vién Uy ban nhan dan, Tha tmong co quan, don vi thugc Uy ban
nhén dén huyén, td chirc, ¢4 nhén c6 quan hé lam viée véi Uy ban nhén dén huyen
chju sur diéu chinh ciia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée ciia Uy ban nhin d4n huyén

1. Uy ban nhan dan huyen lam viéc theo nguyén tic tép trung dén chi, bao
dam phét huy vai trd lanh dao cuia tép thé Uy ban nhén dén; ddng thoi @& cao trach
nhiém ¢4 nhén ciia Chi tich, Phé Chu tich va cdc Uy vién Uy ban nhén dén huyén.

2. Giai quyét cong viéc theo quy dinh ctia phdp luat; sy chi dao, diu hanh
cta co quan nha nude cp trén; bao dam sy 1anh dao ctia Huyén 1 Uy, su gidm sét
ctia Hoi ddng nhén din huyén va sy phéi hop v6i Uy ban Mit trin tb quoéc Viét
Nam huyén va céc t§ chirc chinh tri - xa hoi.

3. Trong phén cong cong viée, mbi nhiém vu chi giao mdt co quan, don ivi,
mdt ngudi chu tri va chiu trach nhigém chinh. Cap trén khong lam thay cong viéc
cho cdp dudi, tap thé khong lam thay cong viéc cho c4 nhadn va ngugc lai. Thu
tredng co quan, don vi, c& nhan dugc giao cong viée phal chiu trach nhiém vé tién
do, chit lugng va két qua giai quyét cdng viéc duge giao. :

4. Trong giéi quyét cong viéc phai tudn tho trinh tu, thi tuc va théi han g1a1
quyst cong viéc ding quy dinh cla phap ludt, chuong trinh, ké hoach cong tac va
Quy ché lam viéc cta Uy ban nhin din huyén. Bao dam su phdi hop trao do1
thong tin trong giai quyét céng viée va trong moi hoat dong theo chirc ning,
nhiém vu, quyen han dugc phap luit quy dinb; cép dudi phuc ting su lanh dao
chi dao ctia cp trén.

5. Cong khai, minh bach, hién dai héa hoat dong cua Uy ban nhén dén huyén,
cac co quan, don vi va Uy ban nhan din céc x4, thi trin; thuc hién nén hanh. chinh
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théng nhét, théng sudt, lién tuc, dan cha, hién dai, liém chinh, phuc vu Nhan dan
va chiu sy kiém tra, gidm sat cia Nhan dan.

Chwong 11

TRACH NHIEM PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Diéu 3. Trach nhi¢m, pham vi va cich thirc gidi quyét cong viée ciia Uy
ban nhian dan huyén

1. Uy ban nhan dén huyén giai quyét cong viéc theo chirc ning, nhiém vy,
quyén han quy dinh tai Luat Té chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thng 6
ndm 2015 va Luat stra d01 bd sung mét s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va
Luat T6 chirc chinh quyén dia phucmg ngay 22 thang 11 nam 2019. Théo luén tap
thé va quyet dinh theo da sb cac van d& dugc quy dinh tai Didu 28 Luét Té chic
chinh quyen dia phuong va nhiing van dé quan trong khac ma phap luat quy dinh
thudc thim quyén ctia Uy ban nhan dén huyén.

2. Céch thirc giai quyét cong viée ciia Uy ban nhén dan huyén

a) Thao luén tép thé va quyét nghi timg van d@ tai phién hop Uy ban nhén dén
huyén.

b) Déi véi mot s6 vin dé do yéu cau cap bach hodc khong nhét thiét phai t&
chitc thao luan tap thé, theo chi dao ciia Chu tich Uy ban nhéan déan huyén, Vén
phong Hoéi dong nhén dan va Uy ban nhéan dan huyén giri toan bo hd so va phiéu
lay y kién dén tirg thanh vién Uy ban nhan déan huyén.

Khi nhan dugc Phiéu ldy y kién, cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén phai
c6 v kién tra 1o trong thdi han ghi trong phleu ldy y kién. Sau thdi han dugc quy
dinh trong Phiéu ldy y kién, cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén khong c6 y
kién tra 1o thi dugce xem la dong y va phai chiu trach nhiém truée Uy ban nhén
dan huyén vé ndi dung da dugc lay y kién.

c) Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan huyén duoc thong qua khi c6 qua nira
tong s0 thanh vién Uy ban nhén dén biéu quyet tan thanh. Khi biéu quyet tai phién
hop Uy ban nhén déan huyén cung nhu khi 1dy y kién céc thanh vién Uy ban nhéan
dan huyén, néu sb tan thanh va khéng tan thanh bang nhau thi quyét dinh theo y
kién ciia Cht tich Uy ban nhan dan huyén. Thanh vién Uy ban nhan dan huyén
dugc thao ludn dan chu va c6 quyén bao luu y kién nhung phai thyc hién theo
quyét dinh ctia Uy ban nhan déan huyén.

3 Uy ban nhan dan huyén phén céng Chu tich Uy ban nhan dan dan huyén
thay mat Uy ban nhan dan huyén xem xét quyét dinh nhimg vén dé dot xuat, cap
bach can phai xir ly gip, nhung ndi dung dugc quy dinh theo trinh ty thu tuc hanh
chinh ISO da duoc cong b va giai quyét cong viée thudng xuyén, s vu su viéc
thuc thim quyén cua Uy ban nhan dan huyen hogc nhing vén dé dugc Uy ban
nhan dan huyén tho ong nhat vé chu trurong, nguyén tic.
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4, Chu tich Uy ban nhén dén huyén phén cp, phan quyen cho Uy ban nhan
dan céc x4, thi trin thue hién mét sé nhiém vu quan 1y nha nude thude nginh, [inh
vyc trén dia ban quén ly phu hop véi quy dinh cia phép luat va diéu kién, kha
ning cia Uy ban nhan dén céc x4, thi trin. ;
Piéu 4. Pham vi, trich nhiém giai quyét cdng viéc ciia Chi tich Uy bal'l

nhan dian huyén ;

1. Cha tich Uy ban nhan dan huyén 1a nguoi dimg dan, chiu trach nhiém lanh
dao va didu hanh todn dién hoat dong cua Uy ban nhan dén huyén, chiu trach
nhiém thyc hién nhi¢ém vy, quyén han theo quy dinh tai Piéu 29, Piéu 121 Luét
. Tb chtrc chinh quyen dia phuong va nhing van d& khac ma phép luit quy dinh
thudc thAm quyén ctia Chii tich Uy ban nhén déan huyén.

2. Trye tiép hodic phén céng cic Phé Cht tich Uy ban nhéin dén huyén va cac
Uy vién Uy ban nhén dan huyen thay mat Cha tich Uy ban nhén dan huyén xir ly
cdng vigc; Theo yéu cdu cdng vide hodc xét thay can thiét, Cha tich Uy ban nhén
dan huyén s& tryc tiép chi dao giai quyet cong viéc d3 phan cdng cho cac Pho Chi
tich Uy ban nhan dén huyén hogc diéu chinh viéc phan cong nhiém vu gifra cdc
Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyen va céc thanh vién Uy ban nhin dan huyén.

3. Trong trucmg hop xét thiy cén thiét, Chu tich Uy ban nhan dén huyén tryc
tiép chi dao xir Iy cong vide thudc tham quyén ciia Thi trudng €0 quan, don vi,
Chi tich Uy ban nhén dan céc x8, thi trdn va chiu trach nhiém vé& két quéa chi dao
xu ly.

4. Quyét dinh thanh 18p céc t6 chirc phdi hop lién nginh dé tur vén, tham muu
giup Chu tich Uy ban nhén dén huyen chi dao giai quyet do6i v6i mét so van de

phirc tap, quan trong lién quan dén nhidu nganh, nhiéu dia phuong va phai xir ly
trong thoi gian dai.

5. Xem xét uy quyen cho Thu truéng co quan, don vi thyc hién mot 50 nhiém
vu thudc thdm quyén cia Cha tich Uy ban nhén dén huyén; ty quyén cho  ngudi
dimg diu co quan, don vi hodc Chanh Vin phéng Hoi dbng nhén din va Uy ban
nhin dén huyén (goi tit 13 Chénh Vin phong) chu tri lam viéc véi lanh dao cor
quan, td chre, ¢4 nhan 6 lién quan dé xir 1y thng hop céc vén dé thudc thdm quyen
ctia Uy ban nhan dan huyen Chi tich Uy ban nhan d4n huyén ma c4c co quan, don

vi, dia phuong con co y k1en khac nhau, trinh Uy ban nhan dén huyén, Cht tich Uy
ban nhan d4n huyén quyét dinh.

6. Chi tich Uy ban nhin dan huyén 1ty nhiém cho 01 (m6t) Phé Cha tich Uy
ban nhén dén huyén thay mit Chu tich Uy ban nhan dén huyén chi dao, didu hanh
cdng viée cua Uy ban nhén dén huyén khi Cht tich Uy ban nban déan huyen di
véng. Khi mdt Phé Chu tich Uy ban nhén dén huyén di véng, Cha tich Uy Ban
nhén dan huyén truc tlep giai quyet hodc phén cdng Phé Chu tich Uy ban nhén
dan huyén khéc giai quyét cong viéc thay Phé Chu tich Uy ban nhén dén huyén di
véang. Chanh Vin phong tham muu vén ban théng bdo kip théi cdc ndi dung iy
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nhiém, phan céng va béo céo ket qua céng viéc da giai quyet cho Chu tich Uy ban

nhén dan huyén, Phlo Chi tich Uy ban nhan dan huyén di ving biét.

Pidu 5. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc ciia Phé Chi tich Uy
ban nhéin din huyen

1. Mbi Phé Ch‘u tich Uy ban nhén din huyén duogc Cha tich Uy ban nhén dan
huyen phén cong phu trach mét sb linh vyre cdng tdc, chi dao mot 80 co quan, don
vi thu6c Uy ban nhan dén huyén va Uy ban nhan dén céc x3, thi trén.

Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén chju trach nhiém c4 nhén vé cong téc
ctia minh truée Uy| ban nhan dén, Cht tich Uy ban nhén dan huyén; déng thoi
cling céc thanh vién khéac ciia Uy ban nhan dan huyén chiju trdch nhiém tap thé vé
hoat dong ctia Uy ban nhén dan huyén trude Hoi ddng nhan dian huyén va Uy ban
nhén dén tinh.

2 Thuce hién cac nhiém vy khic quy dinh tai Pidu 122 Luét T chitc chinh
quyén dia phuong,

3. Trong linh Ve © cong tac dugce phéan cong, Phé Chi tich Uy ban nhan dan
huyén c¢6 nhiém vu, quyen han: J

a) Chu dong klem tra, d6n ddc, huéng dan, chi dao co quan, don vi thuge Uy
ban nhén dén huyenI Uy ban nhan dén céc x4, thi trAn trong viéc to chirc thyre hién
nghi quyet ctia Hoi ddng nhan dan huyén, quyét dinh, chi thi cia Uy ban nhén dén
huyén, Chu tich Uy|ban nhén dén huyén, chi truong, chinh sach, phdp luat nha
nude vé linh vie duge phén cong.

b) Chi dao v1ec| xdy dung va t§ chirc thyre hién quy hoach, d& an thudc Iinh
vie duge phin cong phu trach pht hop véi nghi quyét cua Héi ddng nhan dén
huyén, quyet dinh, chi thi ctia Uy ban nhén dan huyen quy hoach nganh, quy
hoach tbng thé cia Eac co quan nha nwée cip trén va dudng 181, chinh sach cia
Dang, phép luit ctia Nhi nude.

) Duge sir dung quyen han ctia Chit tich Uy ban nhan dén huyen trong viéc
quyét dinh giai quyét céc cdng viéc thudc linh vuc duge phén cdng va chiu trach
nhi¢m trude Chi tlcl'll Uy ban nhén dan huyén v& quyét dinh do.

d) Bi4o cédo va dé xuft voi Cha tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét
dinh xir 1y kip thoi ang viéc lién quan dén linh vue duge phan cong phu trach dd
phdi hop xir 1y nhu'ng ¥ kién chua théng nhit.

¢) Chip hanh su: chi dao va thuc hién nhfing cdng viéc khic do Chu tich Uy
ban nhan dan huyen\ giao; ky thay Chu tich Uy ban nhén dén huyén céc vin ban
thudc thim quyén cua Chu tich Uy ban nhén dén huyén trong pham vi cac linh
vue, cong viée dugce phan cong.

4. Trong pham Vll quyén han dugce giao, Pho Chu tich Uy ban nhéan dan huyén
cha dong xir ly cong|viéc. Néu vén @ c6 lién quan dén céc linh vire cong tac cla
Pho Chu tich Uy ban|nhan dan huyén khée phu trach thi chi ddng phdi hop dé giai
quyét. Tradng hop c6 ¥ kién khéc nhau thi Phé Cha tich Uy ban nhan dan huyén
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dang chii tri xir 1y cdng viée d6 bo cdo Chi tich Uy ban nhan dan huyén quyet
dlnh |

5. Hing tudn, cdc Phé Chi tich Uy ban nhén dén huyén tdng hop cong viée
minh phu trach béo céo Chi tich Uy ban nhén dén huyén tai cude hop Chu tich,
Phé Chi tich Uy ban nhén dan huyén. Trong chi dao didu hanh, néu co vén d8 lién
quan hodc thude linh vuc Chu tich Uy ban nhén dén huyén truc tlep phu trach,
nhitng van d& phat sinh ngoai k& hoach, nhiing vén de chua duge quy dinh, cac
Phé Chi tich Oy ban nhén dén huyén chi dong dé xuét, bao cao Chu tich Uy ban
nhén d4n huyén quyét dinh. Neu vén d8 thudc thdm quyen ctia Uy ban nhén dan
huyén thi bao cdo Chi tich Uy ban nhan din huyén dé dua ra phJen hop Uy ban
nhan din huyén thio luén, quyét dinh.

Didu 6. Phé Cha tich Thuong truc

1. Ph6 Chu tich Thuodng trgc do Chu tich Uy ban nhan dén huyén chi dinh
trong s cac Phé Chi tich Uy ban nhan 'dan huyén.

2. Phé Chil tich Thudmg true trwe tip phu tréch mét sb linh vic cong tac cu
thé theo phan cong ciia Chit tich Uy ban nhén dan huyén.

3. Pho Chu tich Thu:orng truc duge Chit tich Uy ban nhén dan huyen uy quyen
giai quyet mét sb cong viée ctia Chii tich Uy ban nhén dan huyén va duoc sir dung
quyén han ciia Chi tich Uy ban nhan dén huyén Janh dao cong tic cla Uy ban nhén
dén huyén khi Chu tich UBND tinh di véng,

Pidu 7. Trich nhiém, pham vi gii quyét cong viéc cia Uy vién Uy ban
nhin dan huyén

1. Thuc hién chirc niing, nhiém vy, quyén han theo quy dinh coa phéap luét;
chiu trach nhiém trirée Chii tich Uy ban nhan dan, Uy ban nhén dén huyen vé
cdng viéc duge phén cdng phy trich; tham gia giai quyet cdng viéc chung cia tép
thé Uy ban nhén dén huyén, cling céc uy vién khac ctia Uy ban nhén dén huyén
quyét dinh céc van dé thude tham quyén va trich nhiém ctia Uy ban nhin dén
huyén; nghién citu, dé xuét véi Uy ban nhén dén huyén céc chi troong, chinh
sdch, co ché, vin ban phép Iudt cin thiét thude thim quyén ctia Uy ban nhén dén
huyén trong va ngoai linh vire minh phu trich.

Thu truong co quan, don vi huyén 13 thanh vién Uy ban nhén dan huyén chiu
trach nhiém veé toan bd ndi dung dé 4 an, ké hoach, béo céo, vin ban phép lut do co

quan minh chii tri chuén bj dé trinh Uy ban nhéan dén huyén, Cha tich Uy ban nhan
déan huyén.

2. Tham dy day da cac phién hop ciia Uy ban nhan dén huyén, trucmg hop
vang mat phai bdo cdo va dugc sy dong ¥ cla chu tri cufc hop; tham gia ¥ kién va
biéu quyét cac vin d8 thao luan tai phién hop Uy ban nhén dén huyén; tra 15 day
da céc phiéu liy v kién thanh vién Uy ban nhén dan huyén thay cho viéc biéu
quyét tai phién hop Uy ban nhén dén huyén.
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3. Giai quyet cong viéc cu thé theo linh virc phu trach va theo sy phén cdng
hogc Gty quyén ctia| Uy ban nhan dan huyén, Chii tich Uy ban nhin déan huyén;
chuén bj va béo céo cic dé an, ké hoach, bdo cdo trudc Huyén 1y va Hbi ddng
nhén déin huyén, theo doi, chi dao dia ban duoc phan cdng phu trach, giir nhiém vu
cac truorng doan cong tic theo su phén cong ctia Uy ban nhan dén huyen chu tri
hop véi cac co quan, don vi, t chirc, c4 nhan ¢6 lién quan dé bao cdo Uy ban
nhan din huyén hoalc Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh xtr 1y cong vige
va chiu trach nhlenll truéc Uy ban nhén dan huyén, Cht: tich Uy ban nhéan dén
huyén.

4. Phai danh thcn gian di cOng tdc tai cdc x4, thi trén, cé ké& hoach tiép dan,
b1 thoai vé6i nhan dan vé cac van dé thude pham vi phu tréch ctia minh; thudc
pham vi phu trach cla Uy ban nhén dén huyén néu dugc phén cong; thuong xuyén
kiém tra, hudng danI viéc thuc hién nhiém vu k& hoach va cic quyét dinh cia Uy
ban nhén dén tinh, Ho1 dong nhéan dan huyén va Uy ban nhén dan huyén vé linh
vuc do minh phy trach n&m chic tinh hinh thitc t& nhdm néng cao chit lugng va
hiéu qua cdng tac.

5. Khéng dugc néi va lam trai véi cdc quyét dinh cua Uy ban nhén dén
huyén, Chi tich Uy’ ban nhén din huyén. Truong hop cé y kién khac v6i quyét
dinh d6 thi van phai chdp hanh nhung dugc trinh bay y kién véi tip thé Uy ban
nhén dén huyén, Chu tich Uy ban nhén dan huyén vé van dé d6. Néu vi pham iy
theo tinh chét, mirc do s& kiém diém 1am rd trach nhiém trude tap thé Uy ban nhén
dan huyén.

6. Thanh vién Uy ban nhén dan huyén khi dugc giao nhiém vu gép ¥ vén ban
va nét dung hop Uy|ban nhén dén huyén, phai cé y kién chinh thic, dtng trong
tdm va giri viin ban gép ¥ dng thdi gian quy dinh ctia Quy ché.

7. Tham gia y Kidn véi cac co quan, don vi khic clng cép va Uy ban nhan
dan céc x4, thi trin dé xit Iy c4c vAn dé thudc chirc ning, thdm quyeén.

Piéu 8. Trich hiém, pham vi giéi quyet cong viéc clia Thi truwéng co
quan chuyén mon, don vi thude Uy ban nhin dan huyén

1. Thue hién nh1em vu, quyén han duge giao theo quy dinh phép ludt; chiu
trach nhiém trudc Uy ban nhén dan huyén, Chi tich va Phé Chi tich Uy ban nhan
dan huyén va trude phap luat v& toan bd céng viée thudc chirc ning, nhiém vy,
thAm quyén ciia minh va nhiing cdng viéc duge uy quyen ké ca khi da phén cong
hodc iy nhiém cho cap pho; chiu trach nhiém vé€ ndi dung tham muu, dé xuat
trong du thao vian ban trinh Uy ban nhan dan huyén, Cha tich va Ph6 Chu tich Uy
ban nhin dan huyen| chiu su kiém tra, huong dan, chi dao v& cong tic chuyén
mon, nthep vu cla Ico* quan, don vi thudc Uy ban nhan dan tinh; chi dfng va
thudng xuyén lién hei tranh thii s hd tre va kién nghi, d& xuét dé giai quyét cac
vuéng mic véi cdc co quan, don vi thude Uy ban nhan dan tinh.

2. Chju trich nhiém ch tri giai quyét céc cong viée sau:
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a) Cong viéc thudc chire néng, nhiém vy duge phap ludt quy dinh, cac nhlem
vu duge Uy ban nhan dén huyén, Chi tich, cdc Phé Chi tich Uy ban nhén dén
huyén giao; khong dun ddy cbng viéc thude chure trach nhiém vy, thdm quyen cla
minh 1&n Uy ban nhin dan "huyén, Chu tich Uy ban nhin dan huyen hodc cac co
quan khac; khéng g1a1 quyet céc cdng vide thude thdm quyén cia co quan khac.
Tich cuc ph01 hop véi cdc co quan, don vi, Uy ban nhan déan céc x4, thi trin khi
giai quyét cong viéc cb lién _quan, phdi nghién ciru k§ va cé chinh kién r3 rang
(trén co s& phép 1y va thuc tién).

b) Giai quyét nhimg kién nghj cia cc t§ chirc, cé nhén thude chirc nang,
tham quyén; trinh Cha tich Uy ban nhén dan huyén v& nhimg vin 43 vuot tham
qu &n hoiic nhimg viéc dad phdi hop véi cac co quan lién quan giai quyet nhung y
kién chua théng nhét.

¢) Tham gia d& xuft y kién vé& nhing cdng viéc chung cia Uy ban nhén dén
huyén va thue hién mét s cong viée cu thé theo phan cong cita Chi tich Uy ban
nhan dén huyén va phén cép clia co quan chuyén nganh cap trén.

d) Tham gia y kién véi cac co quan, don vi c6 lién quan va Uy ban nhan dan
céc x4, thi trin d& xir 1y céc van dé thude chirc ning, thdm quyén.

d) Thuc hién cdng tac cai cdch hanh chinh, 4p dung céng nghé théng tin trong
ndi bd co quan va tham gia cong tac cai cach hanh chinh cia dia phuong. |

e) Chi dong tham muu, d& xuit Uy ban nhan dén huyen Chu tich Uy ban
nhan din huyen Phé Chii tich Uy ban nhén dan huyén trién khai thue hién céc chii
truong cua Trung uong, tinh, huyén thudc thim quyén, chirc ning ma khéng nhét
thiét phai c6 véan ban giao nhiém vu cta Cha tich Uy ban nhén din huyén, Pho
Chi tich Uy ban nhan dén huyén; chii dong nghién ciru, g1a1 quyét dé nghi cta céc
td chirc, doanh nghiép va ngudi dén lién quan dén pham vi quan 1y nha nudc cla
co quan dam bao dung quy dinh; khong dé chém tré hodic khéng xur ly giai quyet
khéng dugc d& xudt chung chung; ndu c6 khé khin, vudng méc thi kip thoi de
xuit Chi tich Uy ban nhén dén huyén, Phé Chu tich Uy ban nhén dén huyén phu
trach bién phép giai-quyét hidu qua nhét.

3. T4 chirc kiém tra, hudng dan chuyén mén, nghiép vu dbi véi Uy ban nhan

dén va cbng chirc cac x4, thi trAn. i

4. Chiu trach nhlem chip hanh nghiém céc quyet dinh, chi dao cia cép tren
tip trung chi dao, trién khai céc van ban chi dao cua Uy ban nhén dén huyén, Chu
tich Uy ban nhén dan huyén d6i véi cic ndi dung cé yéu cdu vé thdi han gidi
quyét. Truorng hop chém hodc khéng thuc hién duge phai k1p thoi bao cao rd ly

do. Khi co cén cir 1a quyét dinh d6 trai phap lujt, phai bdo cdo ngay véi nguorl ra
quyét dinh.

5. D4i véi nhimg van d& ding ky bao cdo Uy ban nhén dén huyén, Chn tich
Uy ban nhén dan huyén, Phé Chu tich Uy ban nhén dén huyen thi phai chuén bj
day du ndi dung (noz dung kién nghi, dé xudt phai cu thé, vé rang Vé co 6 phdp
Iy, thiec tién) va cb vin ban giri Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan
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dén huyén dé ténghop béo cio Chi tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén.
Khi Chii tich Uy ban nhan dan huyén, Pho Chu tich Uy ban nhéan dén huyén cho y
k1en Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dén huyen s€ théng bdo va
sip xep lich hop thleo quy dinh. Trong trudng hop khin cip, cin thiét thi c6 thé
truc tiép bdo cdo Chit tich Uy ban nhan dan huyén, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
huyén, sau dé thoné tin lai cho Vin phong Hbi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén
huyén biét dé theo d01

6. Trudce khi tong hop bao cao, cung cdp thdng tin va tién hanh céc cdng viée
khéac c6 li€n quan dén tham quyén ctia Uy ban nhén dén huyén, Chu tich Uy ban
nhén dan huyen theo yéu cdu ciia cdc co quan, t& chirc bén ngoai Uy ban nhan dén
huyen thi ngudéi da h g ddu co ‘quan, don vi thudc Uy ban nhan dan huyén phai bao
cédo va dugc su ddng ¥ cia Uy ban nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhin din
huyén méi duge thuc hién, nhim dam bio tinh nghiém tdc va théng nhét trong chi
dao, diéu hanh nhlelln vu quén Iy nha nude trén dia ban huyén.

7. Chu dong treng viéc 1am dau mbi 1ién hé véi céc co quan cia tinh dé thue
hién nhiém vu tham mu Chi tich Uy ban nhén dan huyén vé cong tac ph01 hop
vdi cdc co quan, don vi thudc Uy ban nhin dan tinh trong méi lién hé phéi hop
vOi co quan minh. L

Dleu 9. Trach nhiém, pham vi gidi quyét edng viée cita Chanh Vin phéng
H#i d0ng nhén dan va Uy ban nhin dan huyén

Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Pidu 7 Quy ché nay, Chénh Vin phong
Héi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan huyén con ¢6 trach nhiém sau;

1. Xay du‘ng chuong trinh, k& hoach cong tac, bdo cdo so két, téng két hoat
dong, bdo cdo kidm didm cdng tac chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan huyén
vé cdc bdo cdo khac cia Uy ban nhan dan huyén theo su chi dao cia Chii tich Uy
ban nhén dén huyen|

2. Tham muru klp thoi cho Chi tich, cac Phé Chil tich Uy ban nhan dén huyén
kiém tra, d6n doc cac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan
dén céc x4, thi trin thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tic, cdc chi dao ciia Uy
ban nhédn dan huyén, | Chix tich Uy ban nhan dén huyén.

3. Chu tri, pho1 hop véi Phong Noi vu kiém tra, don doc téng két. viée thue
hién Quy ché 1am viéc cia Uy ban nhén dan huyén. Giap Uy ban nhén dan, Chu
tich Uy ban nhan dén huyén t6 chitc thuc hién Quy ché phéi hop céng tic gitra Uy
ban nhan dén huyen\vou Thuong tryc Hoi dong nhan dén, Tda dn nhén dén, Vign
Kiém sét nhan dan, Uy ban Mt tran T4 quéc Viét nam va céc tb chire chinh tri -
x8 hoi huyén.

4. Theo dbi, nam tinh hinh hoat déng chung cia Uy ban nhan dan, t& chirc
viéc thu thap, téng h0‘p va cung cip thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cta Uy
ban nhén din, Chu t1ch Phé Chi tich Uy ban nhan din huyén.

ot
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5. Tham muu cho Chu tich Uy ban nhén dén huyén t6 chirc thuc hién co che
mot clra, mft ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; céng tic tlep
cong dan, cong tic ngoai vu. 3

6. Bdo dam cac didu kién 1am viéc va t8 chirc phuc vu céc hoat dong cia H01
dong nhan dén, Thuong tryc Héi dbng nhén dan huyén, Uy ban nhén din, Chu
tich va Phé Chti tjch Uy ban nhan dan huyén.

. 7. Quan ly théng nhit vide ban hanh, c6ng b6 vin ban cta Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dén va Chi tich Uy ban nhan dan huyén. |

)

8. Phu trach quan Iy cac phan mém tmg dung cong nghe thong tin trong qua%l
Iy, diéu hanh cong viéc cia Uy ban nhén din huyén va cac co quan, don vi thuoc
Uy ban nhan dan huyén. Bay manh u'ng dung cong nghe thong tin dé ning caio
hiéu qua quan 1y hanh chinh va trao d3i thong tin gifta cic co quan hanh chinh nha
nuéc & dia phuong. !

9. Theo di, d6n dbc, kidm tra viéc thuc hién céc quyét dinh, chi thi, vin ban
chi dao cua Uy ban nhén dén; Chu tich Uy ban nhén dén huyén; kién nghi, d& xuét
véi chii tich Uy ban nhan dén huyén vé céc bién phép néng cao hiéu lyc, hi¢u quia

thuc hién. {

10. Giai quyét mét sb. cong viée cu thé khac do Cha tich, Phé Cha tich Uy
ban nhédn dan huyén giao.

Piéu 10. Quan hé phoi hop cong tic Uy ban nhin din huyén

1. Uy ban nhén dén huyén chju su chi dao tryc tiép ctia Uy ban nhén din
tinh, ¢6 trach nhiém chip hanh moi vin béan 14nh dao, chi dao clta Huyén ¢ uy, Ban
Thudng vu Huyén dy, Hoi dong nhén dén huyén, Uy ban nhén dan tinh vi Chi
tich Uy ban nhén dan tinh thufc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan huyen
thyc hién bdo cdo dinh ky, d6t xudt theo ché d6 quy dinh hodc theo yéu cau
cta Uy ban nhan dan tinh; dong thoi chiu sy giam sat cia Héi dbng nhén dan
huyén trong vigc chi dao, didu hanh thyc hién céc nghi quyét cla Huyén 1y, H01
ddng nhén dan, dudng 16i chinh sich cia Pang, phap luit ciia Nha nurée.

2. Phéi hop chit ch& véi Thudng truc Hbi dbng nhén dan huyen trong vige
chuén bj chucmg trmh va ndi dung lam viéc cia ky hop Hoi ddng nhén dén, cac ,
bao cdo, de én cia Uy ban nhén dén huyén trinh H6i dong nhén dén huyen g1a1 ,
quyét cdc vén de ndy sinh trong qua trinh thire hién nghi quyét cua Hoi dong nhaﬁ
din huyén; gidi quyét theo thim quyén céc kién L nghi cta Hoi dong nhén dén, caic

Ban cia Hoi ddng nhan dan huyén va tra 1i chit vén ciia dai biéu Hoi dong nhan
dan huyén.

3. Phdi hop chiit ch3 véi Uy ban Mgt trdn Té quéc Viét Nam va céc t8 chire .
chinh tri - x& hoi huyen chdm lo, bdo vé loi ich chinh déng ciia Nhan dén, vah
déng Nhén dan tham gia xdy dung, cting ¢b chinh quyén vimg manh, tur giac thuc
hién céc chu truong, chinh sach cua Pang, phép luit Nha nuéec.
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Uy ban nhén dén va céc thanh vién Uy ban nhan din huyén co trach nhiém
Mit tran T8 quéc Vlet Nam huyén va céc t§ chirc chinh tri - x& h§i huyén thyc
hién gidm sét, phan bién x4 hoi theo quy dinh va giai quyét va tra 1o cac kién nghi
ctia Uy ban Mit tran TS quéc Viét Nam va céc t6 chirc chinh trj - x3 héi huyén.

4. Uy ban nhanr dan huyén phdi hop v6i Vién Kiém sat nhan dan, Tda 4n nhén
dén huyen trong v1ec dau tranh phong, chdng t6i pham, c4c hanh vi vi pham Hién
phap va phap luit, glu: vitng ky luét, ky cuong hanh chinh, tuyén truyén gido duc
phép luat; thue hiéh cdc muyc tidu kinh té - x3 hoi va céc chit truong, chinh sich
cia Pang, phap luaJc cia Nha nudec.

Piéu 11. Quan hé phdi hop cong tic giira Thi trwdng cic co quan, don vi

1. Thit trudng cac co quan, don vj khi giai quyét cong viée thudc thdm quyen
cta minh c¢ lién qu?n dén chirc ning, nhiém vu ctia co quan, don vi khac phai phdi
hop va iy ¥ kién cita Thi trudng co quan, don vi do.

- Thu trudng ¢y’ quan, don vi dugc lay v kién phai tra 161 bang vén ban trong
thoi han khéng qua 03 ‘ngay lam viéc (tuy theo tinh chét cdng v1ec) ké tir ngay nhan
dirgc vén ban 14y ¥ kién hodc theo thdi gian néu trong béan 14y ¥ kién va chiju trach
nhiém v& néi dung tra 10i.

- Néu duge mm hop, Thu trudng co quan, don vi phal true tiép du hodc cir
ngudi cd da tham quyen du hop (neu uy quyen cho ngudi khac dy hop phai chju
trach nhiém vé nhimg ¥ kién phét biéu ciia ngudi duge uy quyén).

- Néu co quan| ndo dugc hoi y kién ma khéng tra 161 hodc cur nguou di hop
khong di thim quylen thi co quan chi tri hoi ¥ kién (chu tri hop) c¢6 vin ban bio
c4o Chi tich Uy ban nhin dan huyén dé nhéc nhé hodic 6 hinh thirc xit ly tity theo
mirc do.

2. Thd trudng ico quan, don vi duge phén cong lam nhiém vy chi tri thim
dinh, thim tra cic d& 4n, du 4n, vin ban phai chju trach nhiém thue hién cong viée
dugc giao theo dung quy dinh phép luat, bao dam chét luo‘ng va ding thoi han quy
dinh. Truong hop cac co quan khong giri vén ban tham gia y kién kip thoi, 13m dnh
hudng dén chét lrong, tién @6 trinh Uy ban nhan dan huyén thi co quan chi tri co
viin ban béo c4o Uy|ban nhan dén huyén d& xem xét trich nhiém hodic ¢6 hinh thitc
Xtr ly thich hop.

3. Pbi véi nhtfng vén dé vuot thdm quyen hodc trong pham vi thdm quyen
nhung khong di: kha ning va didu kién dé giai quyét, Tha truong co quan, don vi
chil tri phai chi dong lam vige v6i Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 li€n quan dé
d& nghi phéi hop gléu quyét hoic phéi hop hoan chinh hd so trinh Uy ban nhan dan
huyén, Chu tich Uy ban nhén dén huyén xem xét quyét dinh.

Pidu 12. Quan hé cong tac gitta Tha truéng co quan, don vi voi Chil tich
Uy ban nhan din ¢ac x4, thi tran

1. Thi trudng ico quan, don vi ¢6 trdch nhiém giai quyet céc dé nghj ciia Cha
tich Uy ban nhan dén céc x4, thi tran theo thdm quyén bang vin ban trong thdi han
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khong qué 05 ngay lam vige ké tir ngay nhin dugc vin ban dé nghi, néu pha1 lay y
kién céc co quan khéc thi khéng qué 10 ngay lam viéc. Hét thdi han d6 neu chua
nhin duge vin ban trd 161, Chi tich Uy ban nhén dén céc x4, thi trdn bio €40 Chu
tich Uy ban nhén dén huyén biét dé chi dao, xit Iy. Truong hop giai quyét nhung
vén dé phu'c tap, tdn dong kéo dai thi thoi gian giai quyet c6 thé kéo dai hon nhung
phai bao cdo Chi tich Uy ban nhan dén huyén. :

2. Khi Cha tich Uy ban nhén dan céc x4, thi trén cé  yeu, cAu tryc tiép lam viéc
voi Thi trudng cdc co quan, don vj ve c4c cbng vige cdn thiét lién quan dén lmh
vuc chuyén nganh cin chuén bi k¥ vé noi dung va gii tai liéu trude. Tha truorng
céc co quan, don vi phéi tryc tiép (hoac phén cdng cap pho) 1am viée véi Chu tich
(hoiic Phé Chi tich) Uy ban nhén dén céc &, thi trin.

3. Thu trudng céc co quan, don vi ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra Uy ban
nhén dén cdc x4, thi trin thuc hién céc nhiém vy cong tac thude nganh, linh vuc
chuyén mén do minh phu trach. i

|

Chwong IIT ;
CHUONG TRINH CONG TAC i
CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN !

1. Chuong trinh céng tic bao gbm: Chu'O‘ng trinh cong tac nim cia Uy ban

nhén dén huyén; lich cong tic thang va tuéin ciia Chd tich va cac Phé Cha tich Uy
ban nhan dan huyén.

Pidu 13. Cic loai chwong trinh cong tic

a) Céc d8 4n durge dua vio churong trinh cong tac cia Uy ban nhin dén huye’n
bao gom:

- Céc n(f)i dung néu tai khoan 1 Pidu 3 Quy ché nay;

- Céc dé 4n, ndi dung cén bao cdo xin ¥ kién clia Huyén-ﬁy;

- Céc dur thao. véin ban quy pham phap luat; cic du an, van de lién quan den
chinh sich, quy hoach, k& hoach thudc pham vi thdm quyén quyet dinh cda H01
ddng nhén dén huyén do Uy ban nhan dan huyén trinh;

- Céc dy théo vin ban quy pham phép luét; céc du 4n, van dé lién quan den:
chinh séich, quy hoach, ké hoach thudc pham vi thdm quyén quyét dinh, phé duye,'
va ban hanh ctia Uy ban nhén dan huyén.

b) Danh muc céc dé 4n dang ky trmh Uy ban nhan dén huyén phai dugc xay
dung trén co sd:

Lugt, Nghi quyét ctia Québc h01 Phép 1énh, Nghi quyet cua Uy ban Thu‘o‘ng vu
Quéc hoi; Nghi dinh, Nghi quyét ctia Chinh ph, Quyét dinh, Chi thi cia Thu
tuéng Chinh phit; Quyét dinh, Thong tu huéng din thi hanh ciia cic B9, co quan
ngang B9, co quan thudc Chinh phii va céc vin ban quy dinh hién hanh; |
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Sy lanh dao cta Huyén y, Ban Thuong vy Huyén 1y, Thuong tryc Huyén
uy; thyc hién Nghi (}uyet ctia Ho1 ddng nhan dan huyén;

Dé xuat cla cac co quan, don vi, Uy ban nhan dén cac x4, thj tran va cac co
quan, t0 chirc khac.

2, Chuong trinh cong tac ndm cla Uy ban nhin dan huyén gdm: nhiing
nhiém vy, giai phap cua Uy ban nhan dan huyén trén cac linh vuc cong tac trong
nam, cac béo cdo, de 4n v& co ché chinh sach, quy hoach, k& hoach,...thudc pham
vi quyét dinh, phé duyet ctia Uy ban nhan dén huyén, Chu tich Uy ban nhan dén
huyen hogc trinh Ban Thuong vu Huyén 1y, Ban Chap hanh Pang bd huyén, Hoi

ddng nhan dan huyen Uy ban nhén dén tinh, Cha tich Uy ban nhan dén tinh trong
nam.

Céc d& 4n trong chuong trinh cdng tic duge trinh Chi tich, Phé Chu tich ﬁy
ban nhén dén huyén theo linh vuc duge phén cdng phy trach hodc cue hop Chu
tich, cac Pho Chn tich Uy ban nthén dén huyén cho ¥ kién trude khi trinh Uy ban
nhén dén huyén;

3. Lich cong tlac thang bao gbm danh muc cdc dé 4n trinh Uy ban nhén dén
huyén tai phién hop| Uy ban nhén dén huyén trong théng; cc cdng viéc, hoat dong
chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dén huyén.

4. Lich cong téc tudn bao gbém cic hoat dong cta Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan huyen| duoc xéc dinh theo timg ngay trong tuin.

Uy ban nhan dan huyén chi thao luén va giai quyét nhitng ndi dung céng viée
cé trong chuong trinh ¢dng tic ciia Uy ban nhén dan huyén (trr trudng hop dot
xuét, cp bach do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh).

Piéu 14. Trin
huyén

tw xy dung chwong trinh céng tac ciia Uy ban nhin dén

1. Chuong trin

a) Chim nhét vao ngay 10 thang 10 hang ném, cac co quan, don vi thuge Uy
ban nhén dén huyén, Uy ban nhén déan cac x4, thi trin giri v& Vén phong Héi ddng
nhéan dén va Uy ban nhan dén huyén Danh muc céc n6i dung cén trinh Uy ban nhén
dan, Cha tich Uy ban nhan dén huyén ban hanh hogc trinh Hoi ddng nhan dan
huyén ban hanh'tror l 1g nam téi (sau day goi chung 12 d& 4n, viin ban). Cac d 4n, vin
bén trong chuong trinh cong tic phai ghi rd tén d& 4n, vin ban du thao, ndi dung

h cong tdc nam

chinh ctia d2 4n, co
b) Van phong

quan ch tri, co quan phéi hop va thoi gian trinh. _
Hbi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén tong hop, xdy

dung dy thao Chu'orng trinh cong tac ndm sau cia Uy ban nhén dan huyen cham

nhét vao ngay 15 this

c) Trong thoi
Chuong trinh cdng
¢d trach nhiém tra

4ng 10 gt lai cho céc co quan c6 lién quan dé tham gia ¥ kién.

han ndm (05) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén dugc du thao
t4c nim ciia Uy ban nhin déan huyén, co quan, duoc 1y ¥ kién
&4, giri lai Van phong Hai ddng nhén dan va Uy ban nhan dén
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huyén hoan chinh, trinh Cha tich Uy ban nhén dén huyén xem xét viéc trinh Uy
ban nhén dén vio phién hop thudmg ki cudi nim.

d) Trong thoi han bay (07) ngay lam viée, k& tir khi Chuong trinh cong tac
nim duge Uy ban nhan dan huyén théng qua, Vin phong Hoi dﬁng nhén dén va Uy
ban nhén dan huyén trinh Chi tich Uy ban nhén dén huyén quyét dinh viéc ban
hanh va giri thanh vién Uy ban nhan dén huyén, cac co quan, don vi ¢6 lién quan,
Ch tich Uy ban nhén dan cdc x4, thi trdn biét, thuc hién.

2. Lich c6ng tac thang

a) Hang thdng, Thu trudng céc co quan, don vi, Chu tich Uy ban nhén dén céc
xd, thi trin cin ctr vio tién doé chuan bi cac de an, vén ban dy thio da ghi trong
churong trinh nim, nhung van dé tdn dong, vin d& phat sinh méi dé xdy dung
chuong trinh thang sau ciia don vi minh. Vin ban d& nghj pha1 glri Viin phong Hoi
dbng nhé4n dan va Uy ban nhén ddn huyén chim nhét vao ngay 20 thang truée.

b) Van phong Hbi ddng nhén dén ‘va Uy ban nhan dén huyén téng hop, xay
dung du thao chuong trinh cong tic thing cha Uy ban nhan dan huyén, cé phin
theo cac linh vyc Chu tich va ting Ph6 Chu tich Uy ban nhan dén huyen xu ly,
trinh Cha tich Uy ban nhén dén huyen quyet dinh. Chém nhét 13 ngay 28 hang
thang, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén phai gi chucmg
trinh cdng tac thang sau cho céc co quan lién quan biét, thuc hién.

3. Lich cong tac tudn

:a) Céin cir Lich cdng téc théng clia Uy ban nhén dan huyén, lich cong téc tudn
ctia Uy ban nhén dén tinh, cua Thuong trye Huyén ty va chi dao ciia Chu tich, céc
Phé Chii tich Uy ban nhén huyén, Vién phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhén
dan huyén du thao lich céng tic tudn ciia Chd tich va cdc Phé Chu tich Uy ban
nhén dan huyén, trinh Chi tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh va théng béo
cho cdc co quan lién quan biét chim nhét vao chidu thir sau tuén trude hoic sang
thir hai du tuln.

b) Céc co quan, don vi khi ¢6 yeu cau lam viéc vdi Chu tich hodc Phé Chi
tich Uy ban nhén dan huyén dé giai quyét cong viéc trong’ tuén phéi ¢ vin ban

dang ky voi Vén phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan din huyén chdm nhat
vao thir nim tuén truéde.

4. Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén phai thuong‘
xuyén ph01 hop véi Vin phong Huyen uy, Vén phong Uy ban nhén dén tinh dé X4y

dung, didu chinh, bd sung lich cong tac cla Uy ban nhén dan huyén, ciia Cha tich
va c4c Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén. |

5. Viée diu chinh chwong trinh, [Iich cbng téc cla Uy ban nhén ddn huyén d0v
Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyet dinh trén co s& d& nghi cia céc co quan td
chitc va yéu cau chi dao didu hanh ctia Uy ban nhan dén huyén.

Vin phong Hoi dbng nhin dan va Uy ban nhan dan huyen la co quan quén ly
chuong trinh, lich céng tic ciia Uy ban nhin dan huyén, cé trach nhiém tham mu
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cho Uy ban nhén dan huyén trong viéc xdy dung, didu chinh va tb chirc, dén dbc
thuc hién chuong inh cdng tac ciia Uy ban nhan dén huyén. Khi ¢6 sy diéu chinh
chuong trinh, lich cong tac, Vin phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dén
huyén phai théng a0 Kip thoi cho céc thanh vién Uy ban nhan dan huyén va Thu
trudng cdc co quan [lién quan biét.

Piéu 15. Chuién bj d8 an, vin ban trinh Uy ban nhin din huyén

1. Trén co s& chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dén huyen
Thi trudng co quan, don vi cha tri tién hanh lap ké hoach du thdo vin ban, dé an.
K& hoach dir thao vén ban, d8 &n cta co quan chu tri cin x4c dinh 1 sb thi tu, tén
van ban, dé 4n, noi dung chinh cua d& 4n, don vi chi tri soan théo, don vi ph01
hop, tién d6 thuc hién va thdi gian trinh.

2. Thi trizdng|co quan chi tri soan thio d& 4n, van ban c6 trach nhiém t&
chirc viée xay dung noi dung vin ban, dé 4n bao dam ding thé thirc, tha tuc, trinh
tyr soan thao; ldy v klen tham gia cta cdc co quan lién quan, ¥ kién thim dinh cta
Phong Tu phép huyen (d6i véi van ban quy pham phap luat) va bao dam thai han
trinh. Trudng hop cin phai didu chinh noi dung, pham vi hoéc thoi han trinh, Tha
trudng co quan chilltri soan thao phai bdo cdo Chi tich hodic Phé Chi tich Uy ban
nhén dan huyén phu trach xem xét, quyét dinh.

3. D6 v6i viin|ban quy pham phap luét, viée 14y ¥ kién va tra 15i ¥ kién phii
tudn thu quy dinh tai Lugt Ban hanh viin ban quy pham phap lugt ndm 2015 va
Luit sira d6i bb sung mot s6 didu cta luat ban hanh vin ban quy pham phap lujt
ndm 2020; Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP, ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh
phut quy dinh chi tlet mdt 56 didu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban
quy pham phéap luat va Nghi dinh sd 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 ctia Chinh phi stra d6i, bd sung mét sb didu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-
CP, ngiy 14 théng |5 ndm 2016 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét mét sb diéu va
bién phéap thi hanh|Luét Ban hanh vén béan quy pham phap lugt; Tha trudng co
quan, don vi thudc Uy ban nhan dén huyén khi dugc yéu cdu tham gia ¥ kién vé
d& én, vin ban c6 lién quan dén linh vuc quéan ly cta co quan, don vi minh, c6
trach nhiém tra 1oi bang vin ban theo ding ndi dung, thoi gian yéu cdu va chiu
trach nhiém vé ¥ kién tham gia.

4. Chénh Vin|phong c6 trach nhiém giup Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhin déan huyén theo ddi, d6n déc viéc chuén bi dé 4an, viin ban trinh Uy ban nhan
dén huyén.

Diéu 16. Theo |ddi, danh gia két qua thwe hién chwong trinh cong tac

1. Dinh ky thang, quy, 6 thang va ndm, trén co s& cic chuwong trinh cdng tac
cta Uy ban nhén dgn huyén dwoc phé duyét, cic co quan, don vi thude Uy. ban
nhén dén huyen v& Uy ban nhén dén céc x4, thi trAn ¢o trach nhiém ra soat, kidm
diém két qua thue h1en phan cdng viéc clia don vi minh, thong bao véi Vin phong
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén huyen két qué xir Iy cac dé 4n, cong viéc
do co quan minh chi tri; cdc d& 4n, cong viée con tdn dong, hudng xir 1y tiép theo
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va nhlrng kién nghi diéu chinh, bb sung van ban, dé& 4n vao chuong trinh cong tic
ky t6i ciia Uy ban nhéan déan huyén.

2. Vén phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém
tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyen quyét dinh diéu chinh, bd sung
vao chuong trinh céng tac, phu horp vOi yéu cau ‘chi dao diéu hanh cua Uy ban
nhén dan huyén; dinh ky 6 thang va nim bao cdo Uy ban nhan dan huyén két qua
thuc hién chuong trinh céng téc chung ctia Uy ban nhan dan huyén.

3. Két qua thuc hién chuong trinh cong tac 1a mét trong nhiing tiéu chi danh
gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu cia céc thanh vién Uy ban nhén dan huyén, cac
co quan chuyén mon va cac co quan chirc nang co lién quan.

. . Chuong IV, 5 )
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN

Piéu 17. Thii tuc giri viin ban, trinh gidi quyét cong viée

L. Tét ca céc vin ban trinh Uy ban nhén dan huyén, Chu tich, cac Phé Chu
tich Uy ban nhan dan huyén phai duoc vao sd van thu cta Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén. Truong hop can b, chuyén vién Van phong
H6i dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén nhén truc tlep, phai chuyén lai cho
bo phan Van thu dé 1am thi tuc vao sd. Viéc phat hanh, chuyén vin ban phai c6 ¥
kién cua lanh dao Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan huyén trudc
khi chuyén dén dia chi xir ly theo thdm quyen.

Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan huyén to chirc lap danh
muc vin ban di, vin ban dén theo ding quy dinh phap luat vé cong tac van thu, luu
trir.

2. Cac van ban cua céc co quan, don vj, Uy ban nhén dan cdc x4, thi trin cac
t6 chirc, chinh tri - xa hdi trinh Uy ban nhéan dan huyén, Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhén dan huyén phai do cap truong ky hoic ty quyén cho cap Phé ky khi cap
truong di vang va cAp trudng phai chiu trach nhiém toan bd ndi dung tham muu dé
xuat do.

3. Truong hop néi dung trinh c6 lién quan dén chirc nang cia cac co quan
khéc, trong ho so trinh phai co y kién bang védn ban cua céc co quan lién quan. Néu
di c6 vin ban xin ¥ kién nhung co quan lién quan chua tra 101, trong ho so trinh
phai béo cdo rd danh sach cac co quan chua cé ¥ kién.

4. Cac van ban trinh giai quyét cong viée phai la ban chinh va chi giri mét ban
dén mot dia chi c6 thdm quyén xtr ly. Néu can giri dén céc co quan c6 lién quan dé
bao cdo hoic phdi hop thi chi ghi tén co quan d6 & phan noi nhan vin ban.

5. Céc co quan, td chirc khéc khong thude pham vi quan ly hanh chinh cta Uy
ban nhan dan huyén, thu tuc giri vin ban dén Uy ban nhan dan huyén thuc hién
theo quy dinh ctia phap lut hién hanh vé cong tic vin thu va cac quy dinh phap
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Iugt khac c6 lién quan. Thi tyc giri van ban cia co quan, to chirc nude ngoai dén
Uy ban nhan dén huyén c6 thé thuc hién theo théng 18 quéc té.

Pidu 18. HO so" trinh giai quyét cdng viée

H$ so trinh Chit tich, Phé Cha tich Uy ban nhan dan huyén giéi quyét cong
viéc gdm co:

1. To trinh ctajco quan trinh.

2. Phidu trinh g1a1 quyét cong viéc (néu cb) cha Vin phong Hoi dong nhén
dan va Uy ban nhan dan huyén, trinh dich danh Chd tich hodc Ph6 Chu tich Uy

ban nhén dén huyexll c6 thAm quyén giai quyét cong viéc (mdi phiéu trinh chi gir
trinh mot 1anh dao Uy ban nhén dan huyén).

Trong phleu trinh pha1 ghi r3 ni dung trinh, t&n co quan trinh; tém tat noi
dung trinh; ¥ kién cua C4c o quan lién quan (gdm ca nhimg y kién khdc nhau) vé
vén d8 trinh; ¥ kién @& xuft ctia chuyén vién theo d&i; y kién va chit ky clia lanh
dao Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dén huyén.

3. Dy théo vin ban (c6 chit ky t&t cia Thi trudng co quan trinh) trinh Uy ban
nhén dén huyén, Chi tich, Phé Chu tich Uy ban nhin d4n huyén ky cic dy thio
vin ban hudéng din thi hanh (néu co).

4. B4o céo thAm dinh ciia co quan chire ning (néu cb).

5. Y kién ctia c4c co quan lién quan dén van dé trinh,

6. Ban tbng hoip v kién va giai trinh v& ndi dung dy théo vin ban.
7. Céc tai liéu khac co lién quan.

Pidu 19. Tham quyen ky vin ban

_ L.Chutich Uy ban nhan din huyén ky céc loai vén ban thuoc thAm quyén cta
Uy ban nhén dén huyén, ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cda
phap luat.

2. Céc Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén ky thay Cha tich cdc van ban
thudc thim quyén|cia Uy ban nhén dén huyén, cia Cha tich Uy ban nhén dén
huyén trong linh virc dwoc phén cong va theo iy quyén ctia Chil tich Uy ban nhan
dén huyén.

3. Uy vién Uy  ban nhan dan huyen, Thi truéng co quan chuyén mén, co quan
thudc Uy ban nhin dan huyén ngoai viée ky cac van bén thude thdm quyén theo
quy dinh cta phép;ludt con dugc thira ty quyén Chi tich Uy ban nhan dén huyen
ky mét sé vin b?f hanh chinh khi dugc Cht tich Uy ban nhén din huyén dy
quyén. Viéc ty quyén phai bang vin ban va co6 thoi han nhét dinh. Ngudi duge

Cht: tich Uy ban nhén dan huyén ty quyén khong dugc ty quyén lai cho ngudi
khac ky.

4. Chanh Vi#n phong ngoai viéc ky cac van ban thude thim quyén theo quy -

dinh cia phép luit] con duge ky céc vén ban sau:
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a) Van ban thong bao y kién két luan cda Uy ban nhin déan huyén, cua Chu
tich, Phé Chu tich Uy ban nhin dén huyén tai cdc phién hop Uy ban nhan dan
huyén, cude hop do Chii tich, Phé Chu tich Uy ban nhén d4n huyén ch tri.

b) Vin ban thong bao két qua xur ly cac cong viéc cu ghe ctia Chu tich, Pho
Ch tich Uy ban nhan dan huyén & cic co quan lién quan biet va thuc hién.

¢) Céc vin ban khac theo quy dinh ctia Chi tich Uy ban nhén dén huyén.

Pidu 20. Phat hanh, cong b6 vin ban ciia Uy ban nhan dén, Chii tich Uy
ban nhin din huyén

1. Vin phong Hoi ddng nhin dan v Uy ban nhén din huyén chju trach
nhiém phdt hanh van béan ctia Hoi ddng nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén,
Chi tich Uy ban nhén dén huyén ban hanh trong thdi gian khéng qué mét (01)
ngly, k8 tir ngay vin ban duoc ky; bao dam ding tha tuc, dang dia chi.

2. Céc vin ban ciia Uy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhén dén huyén ban
hanh c6 lién quan tryc t1ep dén quyén loi va nghia vu clia cong dén pha1 duge
théng béo hoic niém yét cong khai tai tru s& cdc co quan c6 lién quan giai quyet

3. Vén ban quy pham phap luat cia Uy ban nhén dan huyen ban hanh pha1
dugc niém yét cong khai; giri dén céc co quan cép trén, cdc co quan c6 thim
quyén gidm sét; k1p thoi cdp nhit vao mang tin hoc ciia Uy ban nhin dan huyen
(trlr van ban cd ndi dung thude danh myc bi méit nha nudce).

4. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin dén huyén chu tri ph01 hop
vGi co quan lién quan & 6 chirc vi§c giri vin ban trén mang tin hoc va cép nhét
vao mang tin hoc ciia Uy ban nhan dén huyén.

5. Vin phong Hoi dong nhén dén va Uy ban nhan dén huyén c6 trach nhiém
gui kip thoi vén ban di cia Uy ban nhén dan huyén cho Chu tich, cic Phé Chu
tich Uy ban nhén din huyén d& chia sé théng tin, ném tinh hinh chung, phuc vu
cong tic chi dao, didu hanh.

‘Picu 21. Kiém tra va xit Iy viin ban quy pham phap luat
Phong Tu phép 1a déu méi gitip Uy ban nhin dan huyén:

1. Thuc hién cOng tic tr kidm tra vin ban quy pham phép lujt cta Uy ban
nhén din huyén; van ban c6 chira quy pham phap ludt nhung khdng dugc ban hanh
bang hinh thitc vén ban quy pham phap luat clia Uy ban nhén din huyén, vin ban
¢é chira quy pham phap luét hodc ¢ the thie va néi dung nhwr viin ban quy pharn
phép luat do co quan, ngudi c¢6 thim quyén cip huyén ban hanh.

2, Kiém tra van ban quy _pham phép ludt ctia Héi déng nhan déan, Uy ban nhan
dan cdp huyén ban hanh va d& xuit xi ly céc vin ban trai phép ludt theo quy dinh.

Chwong V
KIEM TRA VIEC TRIEN KHAI THI HANH VAN BAN
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Pitu 22. Nguyén tic kiém tra

1. Kiém tra pha1 dwoc tién hanh thuong xuyén va co k& hoach, Tht truéng co
quan c6 thdm quyelll kiém tra quyét dinh k& hoach va hinh thirc kiém tra.

2. Kiém tra pha1 bao dam dén chil, cong khai, ding phép luit, khéng gy
phién ha va khéng 13m can tré dén hoat dong binh thudng ctia don vi duge kiém tra.

3. Qua trinh klem tra phai lap bién ban kiém tra; khi két thiic k1em tra pha1 co
két luén 18 rang, néu phat hién cé sai pham phai xir Iy hodic d& xuét cdp c6 thdm
quyen xuly.

Diéu 23. Pham vi kiém tra

1. Uy ban nhén déan huyén kiém tra viéc thi hanh cdc vin ban ciia Qubc héi,
Uy ban Thudng vy Qubc hdi, Chit tich nuée, Chinh _phu, Thi tuéng Chinh pha,
cac BY, Nganh Trung wong; Hoéi ddng nhén dan tinh, Uy ban nhan dan tinh, cic s6,
nganh tinh, Ho1 dorllg nhén dan huyén, Uy ban nhén dén huyén, Cha tich Uy ban
nhén din huyen trong hoat déng chi dao, diéu hanh cia hé théng céc co quan hanh
chinh Nha nuédc & dla phuong.

2. Céc co quanll don vi thuéc Uy ban nhin dan huyén kiém tra viéc thi hanh
cac vin ban trong pham vi quan ly nha nudc thuge linh vuc, nganh quan ly cia co
quan minh. -

Diéu 24. Phuong thire kiém tra

1. Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thanh 14p Poan kiém tra trong truong
hop déc biét.

2. Chu tich fIy ban nhan dan huyén quyét dinh thanh 1ip Poan kiém tra ho#ic

phén cong thanh v1en Uy ban nhan dan huyén, Thu trucmg co quan chuyen mon,
co quan thudc Uy ban nhén ddn huyén chd trl kidm tra viéc thi hanh «céc van ban
chi dao dbi véi nhu.'ng Iinh vuc, chuong trinh, du 4n cu thé c6 nhidu néi cém; chén
chinh ky luat, ky cucImg hanh chinh va thye thi cac quy dinh ctia phap luat.

3. Chu tich, Ph? Chu tich Uy ban nhén dan huyén kiém tra théng qua lam viée
truc tlep vOi cac co quan, don vi thuge Uy ban nhén dén huyén, Hsi dong nhén din
va Uy ban nhén dén|cdc x4, thi trén.

4, Vin phong H01 dong nhan din va Uy ban nhén dan huyen gitp Uy ban
nhan dén huyén, Chii tich Uy ban nhan dan huyén kiém tra viéc thi hanh céc vin
ban ciia Uy ban nha'n dan huyén, Chu tich Uy ban nhan déan huyén dbi vdi cac co
quan, don vi thuge Uy ban nhan dén huyén, Uy ban nhén dan céc x4, thi trin va 1
chirc, c4 nhén tai dla phuong.

5. Thu trudng céc co quan, don vj thuge Uy ban nhan dén huyén, Chu tich Uy
ban nhén dén cac xa| thi trin kiém tra thucmg xuyén, dinh ki hozic dot xut viéc thi
hanh c4c vin ban trong pham vi quén ly cta co quan minh, kip thoi bao céo Uy
ban nhan dan huyén nhitng viréng méic dé chi dao giai quyét.

Pidu 25, B4o cio két qua kiém tra
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1. Khi ket thic klem tra, ngudi cha tri viée kidm tra phai bao céo két qua v
cap trén co tham quyen neu phat hién co6 sai pham thi xir 1y theo thdm quyén hoic
kién nghi cip cé thdm quyén xit 1y theo quy dinh ciia phép lujt.

A;—n

2. Dinh ky hang quy, cac co quan, don vi thuje Uy ban nhén dén huyén, Uy
ban nhan din cic x4, thi trin bdo cdo Chi tich Uy ban nhan dan huyén tinh hmh
kiém tra viéc thi hanh céc vin ban thude linh virc, dia ban quén ly. |

3. Viin phong Hbi déng nhén dén va Uy ban nhan dén huyén phdi hop voi cac
co quan chitc nang @8 theo d&i, tdng hop, bio céo Uy ban nhan dén huyén tmlh
hinh kiém tra wviéc thi hanh vén ban tai phlen hop thudng ky ciia Uy ban nhan dan
huyén véo cudi quy.

Chwong VI
PHIEN HQP UY BAN NHAN DAN HUYEN

Diéu 26. Phién hop Uy ban nhén din huyén

1. Uy ban nhén dan huyén t4 chirc hop mdi thang mot lan, trong khoang thoi
gian tir ngay 10 dén ngay 15 cua thang, Trudng hop cén thlet t6 chirc phién hop
chuyén dé hoic hop dé giai quyét cong viéc phit sinh dot xuét.

2. Uy ban nhén dan huyen hop chuyén d& hoic hop dé giai quyet cOng viéc
phét sinh d6t xuét trong céc trudng hop sau day:

a) Do Chil tich Uy ban nhan dén huyén quyét dinh.
b) Theo yéu ciu ciia Uy ban nhan d4n tinh. |

c) Theo yéu cAu ctia it nhit hai phén ba téng s6 thanh vién Uy ban nhan dén
huyén. |

3. Triéu tép phién hop Uy ban nhén dan huyén

Phién hop Uy ban nhan dn huyén chi duoc tién hanh khi c6 it nhit hai phin
ba tdng s6 thanh vién Uy ban nhan din huyén tham du.

4. Chu tich Uy ban nhén dén huyén chu toa phién hop Uy ban nhan dén huye.n.
Khi Ch tich véing mit, Phé Chu tich duge Chit tich Uy nhiém thay Chu tich chu toa .
phién hop.

5. Chit tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén ch tri viée thao luin
timg d8 4n trinh Uy ban nhan dan huyén, theo linh vyc duge phén cong. '

Diéu 27. Céng tic chuén bi phién hop Uy ban nhén déan huyén

1. Chu tich Uy ban nhan dédn huyén quyét dinh cu thé ngdy hop, khach moi vé
chwong trinh, ndi dung phién hop.

2..Van phong Hbi ddng nhén din va Uy ban nhan dan huyén ¢6 nhiém vu:
2) Kiém tra tbng hop céc hd so, d& 4n trinh ra phién hop.
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b) Chuan bi clhuorng trinh nghj sy phién hop, dy kién thanh phén hop trinh
Chi tich Uy ban nhan dén huyén quyét dinh; chuén bi céc didu kién phuc vy phién
hop.

c) Bén ddc Thi trudng co quan c6 d& 4n trinh trong phién hop giri hd so d& an
va céc vin ban lién|quan,

Cham nhét 05| ngay lam Vvige, trude ngay phién hop bét dau, cht d& an phai
gt tai liéu da chro‘c| Cht tich Uy ban nhan dan huyén xem xét va cho trinh ra phién
hop dén Vin phong Hoéi ddng nhan dan va Uy ban nhan din huyén. $6 Iuorng tai
liéu trinh Uy ban nhan dén xem xét tai phién hop do Chanh Vin phong Hbi dong
nhén dén va Uy ban nhan dén huyén quy dinh.

d) Vin phong Hbi déng nhan dan va Uy ban nhén din huyén c6 trich nhiém
gui glay mdi va ti liéu hop dén cac thanh vién Uy ban nhan dén huyén va dai biéu
duoc moi hop, it nlhat 12 03 ngay lam viéc trude ngay hop (trir trudng hop hop dé
gidi quyét cong viéc phét sinh dot xuét);

d) Trudng hop thay d6i ngay hop, Vin phong Hobi ddng nhan dan va Uy ban
nhin dan huyén thong béo cho thanh vién Uy ban nhén dan huyén va cac dai bidu
duge moi hop it nhit 01 ngdy, trudc ngay hop phién hop bét diu.

Diéu 28. Thanh phin tham dir phién hop Uy ban nhén din huyén

1. Thanh viénl Uy ban nhan dén huyén c6 trach nhiém tham dur diy du cédc
phién hop Uy ban |nhan dan, neu vang mit phai dugc Chu tich Uy ban nhin dén
huyén dong v. Thanh vién Uy vién Uy ban nhan dan huyén dong thai 1a Tha
truong co quan ch{lyen mon thude Uy ban nhén dan huyén cé thé uy nhiém cho
cdp pho clia minh du hop thay néu duge Chu tich Uy ban nhan dan huyén dong y
va phai chiu trach nh1em vé ¥ kién phat bidu tai phién hop clia ngudi do minh ty
nhiém. Nguoi du hop thay khéng phi 1 thanh vién Uy ban nhén dén huyén va dai
biéu dyr hop dugc phat biéu ¥ kién, nhumg khéng c¢6 quyén bidu quyét.

2. Uy ban nhan dan huyén mdi dai dién Thudng tryc Hoi dong nhan dén
huyén du tht ca cad phién hop ctia Uy ban nhén dén huyén.

3. Uy ban nhén dén huy¢n moi T4 trudmg T dai bidu H01 dong nhéin dan tinh,
Chu tich Uy ban Mat tran T quoc Viét nam, ngudi ding diu t§ chire chinh tri - xa
hoi huyén, dai dlen| cac Ban Hoi déng nhan dan huyén, Chanh an Tda 4n nhén dan
huyén, Vién trucmg Vién kiém sat nhin dén huyen Chii tich H6i dong nhan dén va
Chu tich Uy ban nhén dan céc x3, thi trdn va c4c dai bidu khac dur hop khi ban vé
céc van d& c6 lién cFluan

4. Cac dai bleil duge moi dyu phién hop Uy ban nhén dén huyen phéi dy ding
thanh phin. Truong hop Thi truong di cong tac véng thi c6 thé ty nhiém cép pho
ctia minh du hop thay néu dugc Chu tich Uy ban nhén dén huyén dbng v trude va
phai chiu trach nhlem vé& ¥ kién cha ngudi ty nhiém phat bidu trong phién hop.

Pidu 29. Trmh tw phién hop Uy ban nhén dan huyén
Phién hop Uy ’ban nhan din huyén duge tién hanh theo trinh tu sau:
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1. Chanh Van phong Hoéi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén béo céo
s6 thanh vién Uy ban nhan dan 0 mit, véng mat, nhimg nguoi dy hop thay va dai
biéu tham du; théng bdo quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé
chuong trinh phién hop.

2. Chi toa diéu hanh phién hop.
3. Uy ban nhan dén huyén thao luén timg van d theo trinh ty:

a) Thu trudng co quan chu tri d& 4n, bao cdo, chuong trinh, ké hoach.. -(goi
tat la van ban) trinh bay tom tat (khong doc toan vén) vin ban, néu rd nhimg véan
dé cén xin y kién Uy ban nhén dén huyén. Néu van dé can xin y kién d3 duogc
thuyét minh rd trong to trinh thi khéng phai trinh bay thém.

b) Céc thanh vién Uy ban nhan dan huyén phat biéu y kién, néi r tan thanh
hay khong tan thanh néi dung nao trong vin ban. Céc dai biéu dugc moi du hop
phét biéu danh gia, nhan xét vé vin ban.

c¢) Thu truéng co quan chu tri soan thao van ban phat biéu y kién t1ep thu va
giai trinh nhimg diém chwa nhét tri, nhimg cau héi cia céc thanh vién Uy ban
nhin dan huyén va cac dai biéu du hop.

d) Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén chu tri thio luin vin
ban két luén va lay biéu quyét. C4c quyét dinh cia Uy ban nhan dan huyén phai dugc
qué nira s6 thanh vién Uy ban nhén dan huyén biéu quyét tan thanh;

@) Néu thiy van dé thao luén chua 3, chu toa d& nghi Uy ban nhan dén huyén
chua thong qua vin ban va yéu cdu chuén bj thém.

4. Chu toa phién hop két luan phién hop Uy ban nhan dén huyén.

5. Riéng trinh ty phién hop Uy ban nhan dan huyén xem xét, thong qua du
thdo quyét dinh quy pham phdp luat clia Uy ban nhan dan huyén thyc hién theo
quy dinh tai Didu 141 Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luit nim 2015.

Piéu 30. Bién ban phién hop Uy ban nhan dan huyén

1. Chanh Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén tb chire
viéc ghi bién ban cac phién hop cta Uy ban nhén dan huyén. Bién ban phai ghi
diy du noi dung céc v kién phat biéu va d1en bién cta phién hop, ¥ kién két luan
ctia chii toa phién hop hodc két qua biéu quyét.

2. Sau mbi phién hop, cham nhét 07 ngay lam viéc, Chanh Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén cé trach nhiém thong bao kip thoi
nhitng quyét dinh, két luan cia chii toa phién hop gtri c4c thanh vién Uy ban nhan
dan huyén; dong thoi bao cdo Thuong true Huyén uy, Thu'ong truc Hoi dong nhan
dan huyén. Khi cén thlet théng béo cho cic nganh, cac cap, cac t6 chire, chinh tri
- x4 héi cép huyén vé nhitng van dé c6 lién quan.

Piéu 31. Té chire cic budi hop, lam vig¢c ciia Chi tich, Phé Chii tich Uy
ban nhan din huyén dé xir ly cong viéc thwong xuyén

1. Hop xtr ly cong viéc thuong xuyén.
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a) Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén t6 chirc hop dé xir ' 1y cong

viéc thuong xuyén va nhitng cdng viéc phitc tap, cap bach, lién quan dén nhiéu
nganh, nhidu linh vue.

. b) Viée t6 chitc|cude hop ctia Chi tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén
dé x1r Iy cong viée thudng xuyén thuc hién theo quy dinh sau:

- Van phong H01 ddng nhan dén va Uy ban nhan dan huyén du kién n6i dung,
thanh phan thoi glan va dia diém t& chitc hop, phin céng céc co quan lién quan
chudn bi c4c noi dung trinh bay tai cudc hop trinh Cha tich hodc Phé Chu tich Uy
ban nhan ddn huyén (truong hgp duge Chi tich dy nhi€ém) quyét dinh.

- Khi dwge sy dbéng v ciia Chi tich hodic Phé Chi tich Uy ban nhén dan huyen
duoc Cha tich Uy ban nhin dan huyén ty nhiém, Vin phong Hdi ddng nhéan dan va
Uy ban nhén dén hﬁyen cé trach nhiém: G glay moi cung tai liéu hop dén céc
thanh phan dugc mdi théng qua hé théng Egov va hé théng phan mém hop khéng
gidy trude ngay hoplit nhit 02 ngly; chudn bi dia diém va céc didu kién phuc vu,
bao dam an toan cho cudc hop; ghi bién ban cude hop (khi cin thiét c6 thé ghi 4m);
sau cudc hop, cham nhét 03 ngay 1am viée phai ra théng béo két ludn ctia Ch tich,
Phé Chu tich Uy b | nhén dan huyén.

- Co quan ducc phén cong chuén bi ndi dung hop cé trach nhiém: Chuén bj
kip thoi, day du tai lleu hop theo théng bao ciia Vin phong Hbi d¢éng nhan dén va
Uy ban nhan dan hulyen chun bi y kién giai trinh v& cac vén dé lién quan dén ndi
dung hop, sau cudc rnop hoan chinh lai céc vin ban theo ndi dung Thong bao két
luan ctia Cha tich, Phé Chit tich Uy ban nhén dén huyén.

- Co quan, 5 clzhuc ca nhin dugc mdi hop, c6 trach nhiém tham du ding
thanh phin va phét biéu y kién ding trong tdm vé nhimg vén d8 lién quan.

- Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dén huyen diéu hanh cudc hop thio
ludn x1r 1y, giai quyet ditt diém tirmg van dé, cong viéc.

- Tai cude hop, ngudi dugc phin cdng bao céo chi trinh bay tém tét bdo céo
va nhitng vin dé can thao luan.

2. Hop Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhén dan huyén hing tudn

a) Thir hai hang tudn céc Phé Cha tich Uy ban nhan dan huyén tdng hop tinh
hinh c¢bng viéc mlnh phu trich bio cdo Chu tich Uy ban nhin din huyen tai cudc
hop Chu tich va cac Pho Cha tich Uy ban nhan dn huyén. Ngoai ra, ndi dung cude
hop con gbm nhung vin d& ma Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dén huyen
chwa xir ly duge qua hd so, t& trinh cia cic co quan, don vi, Uy ban nhan dén cac
x4, thi trin xin y klen Chu tich, Phé Chu tich va céc vén dé khéc do Chi tich Uy
ban nhén dan huyen quyet dinh.

b) Truéng hop can thiét Chu tich Uy ban nhan din huyen quyét dinh ngay

hop, ndi dung hop, co6 the mdi mdt s6 Thu trudng co quan, don vi, Cha tich Uyban :

nhan dén céc X3, thi trdn c6 lién quan.
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¢) Chu tich Uy ban nhan dan huyén chd tri cube hop Ch tich va cac Pho Chi
tich Uy ban nhén dén huyén. Khi Chi tich vang, Phé Cht tich duge iy nhiém thay
mit Chit tich Uy ban nhén din huyén chi tri cudc hop.

d) Viée td chirc cudc hop Chu tich va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dén
huyén thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Hop, lam viéc voi Thu trudng cac co quan, don vi va Chu tich fJ'y ban nhén
dan cac x4, thi tran

a) M6i nim it nhét mot 14n, Cha tich Uy ban nhan dén huyén lam vige véi Thu
tredng cac co quan, don vi, Chu tich Uy ban nhén dén cdc x4, thi trAn v& tinh hinh
thye hién chi truong, ke hoach phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach cia huyén, sy

chip hanh chi dao, didu hanh cta Uy ban nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén va thye hién Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dén huyén.

b) Mbi quy it nhit mét 14n, Chii tich, Phé Chit tich Uy ban nhan din huyén
hop, lam vi€c voi céc co quan, don vi thude linh vic minh phu trich dé klém tra,
ndm tinh hinh, dén dbc thuc hién chuong trinh céng tic va chi dao nhitng vén .d8
phét sinh d6t xuét.

c) Khi cén thiét, Chu tich Uy ban nhén dan huyén triéu tap Tha truéng co

quan, don vi, Chu tich Uy ban nhan dan céc x3, thi trin hop ban giai quyét cac van
d8 lién quan dén céc co quan, dia phwong dé.

d) Viée t8 chirc cac cude hop, lam viéc v6i Tha trudng co quan, don vi, Cha
tich Uy ban nhan dan céc x4, thi trin thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

4. Ngoai ra, tuy theo yéu cu chi dao didu hanh, Cha tich, Phé Ch tich Uy
ban nhin dan huyén cé cdc cudc hop chuyén dé khac.

Pidu 32. TH chire hop ciia cac co quan, don vi va Uy ban nhin dan cip
x@i; moi Chil tich, Phé Chii tich Uy ban nhéin dén huyén dy hop va lam viéc

1. Thu trudng co quan, don vi thuge Uy ban nhén dén huyén, Chu tich Uy
ban nhan dén cac x4, thi trdn <0 quyén quyet dinh to chirc cac cudc hop, hodi nghi
trong pham vi quan ly cia cap minh dé thio luan v& chirc ning, nhidm vu, cong
tac chuyén mén hodc tap huén nghiép vu. T4t c& c4c cude hop, hoi nghi phai thiét
thure va dugc td chirc ngén gon, tiét kiém theo quy dinh ctia Nha nude.

2. Cac co quan, don vi thude Uy ban nhén dan huyén, Uy ban nhén dan céc
x4, thi trAn khi t8 chitc hdi nghj ¢6 nhu cAu moi lanh dao cia nhidu co quan, don
vi, Uy ban nhan dén céc x3, thi tran phéi béo céo xin ¥ kién va dwoc su dong y y cua

Ch tich Uy ban nhén dan huyén v& ndi dung, thanh phén, thoi gian va dia diém t&
chirc hdi nghi.

3. Cac co quan, don v] thude Uy ban nhén dan huyén, Uy ban nhén déan céc
x4, thi trAn khi c6 nhu ciu moi Cha tich, Phé Cha tich Uy ban nhén dan huyén dy
hop hodc lam viéc phai ¢ vin ban ding ky truée véi Vin phong Hoéi dbng nhan
dan va Uy ban nhén din huyen @& phéi hop chuin bi ndi dung, bd tri lich lam viée
va phén céng chuyén vién theo déi, phuc vu. Péi véi nhitng vin d& cip béch,
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Chanh Van phong Hlo1 d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan ‘huyén truc tiép bdo céo
va chi dong b tri thou glan dé Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén
lam vi€c véi co quan don vi, xit 1y kip th&i van dé phat sinh.

4, Thi trudng céc co quan, don vi, Cha tich Uy ban nhan dan cac x4, thj trin
khéng cir hosic ity quyén cho chuyén vién bdo céo 1am viée véi Chi tich hoiic Phé
Chi tich Uy ban \an dén huyén, trir trudng hop duge Chi tich, Phé Cha tich
ddng ¥ hodc tridu tap dich danh.

CHUONG A4
TRINH TU, THU TyC TRINH GIAI QUYET CONG VIEC
THUONG XUYEN CclA CHU TICH, PHO CHU TICH
UY BAN NHAN DAN HUYEN

Pidu 33. Cic loai cong viéc va cich thire gidi quyét cia Cha tich, Phé
Chii tich Uy ban nhén dan huyén.

1. Béi véi du théo céc vén ban quy pham phép luét va céc d8 4n, dur 4n, bdo
cdo thudc chuong trinh cdng tac: Chii tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dén huyen
xem xét gidl quyét trén co s& toan bd hd so, ndi dung trinh, dy thdo vén ban cua
Thi truéng co quan chit trl, ¥ kién cia co quan thim dinh, co quan lién quan vay
kién thim tra ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin dan huyén ve co
s& phap ly, quy trmh thure hién, thé thirc trinh bay, cac chi dao xuyén subt v& ndi
dung nay cua lanh dao huyén.

2. Péi véi cac ¢bng vide khac thue thdm quyén cua Chit tich Uy ban nhén
dan huyén ngoai cac |cong viéc néu trén:

a) Chu tich, Phé Chit tich Uy ban nhén dén huyén xem x¢ét giai quyet trén co
s& dé xudt chia co quan, t§ chirc, ¢4 nhén c6 yéu ciu nhung toan by hd so, noi
dung trinh, kién ngh;‘ va du thao vin ban do Vin phong Hoi ddng nhan dén va Uy
ban nhan din huyén ¢hit tri chudn bi.

b) Trudng hop &n thiét, Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhan dan huyén chi
dao truc tiép hodc XUt ly cong viéc trén co s& ho so, i lidu trinh clia cic co quan,
td chirc, c4 nhéan hen‘quan ma khong nhét thiét phai ¢6 phiéu trinh cia Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén.

3. Chit tich, Phé|Chu tich Uy ban nhan dan huyén chi tri hop (hoiic Gy quyén
mét Thi tredng co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan huyén chu tri hop va
béo cao lai) dé giai q'uyet nhiing cdng viéc chua xir 1y ngay dugce trén co s¢ hd so
trinh néu tai khoan 1,/ khoan 2 Pidu niy.

4. Céc cach thucl‘, khac nhu: Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén
lam viée truc tlep vor1 céc co quan, don vi, cac x4, thi tran di kiém tra tinh hinh va
chi dao tai co s0. Van phong Hai dong nhén dan va Uy ban nhén din huyén phai
Kip thoi chudn bi Van ban can thiét ¢ trinh Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhén
dén huyen ban hanh trong cac truong hop nay.
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5. Trong qué trinh xit Iy cdng viée, Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nharll
dan huyén ¢6 trich nhiém thdng bao cho nhau nhiing vén d& quan trong duoc
minh giai quyét, vén & lién quan dén nganh, linh virc ciia Phé Chi tich khac.

Piéu 34. Thii tuc giti edng vin, to trinh gidi quyét cong vide

1. Cac tht tuc cin thlet khi trinh Uy ban nhén dan huyen Chi tich Uy ban
nhan dan huyén giai quyét cong viéc:

a) Coéng van, To trinh Uy ban nhén dan huyen Chu tich Uy ban nhén dén
huyen dé daé nghj giai quyét cong viée phai cb ndi dung rd rang va dang thim
quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhén dén huyen
Néu 14 viin ban ciia co quan, t6 chirc thi phai duge Thi trirdng co quan ky tén va
déng dau.

b) Péi véi cic P& an néu tai diém a khoan 1 Pidu 12 hd so trinh gdm:

- T& trinh ctia Uy ban nhan dan huyén, Cha tich Uy ban nhén din huyén:
trong dé6 thuyét minh r3 ndi dung chinh cta de &n, ludn ct ctia céc kién nghi, cacy
kién khéc nhau; trong tredng hop tham muu Uy ban nhan dén huyén, Cha tich Uy
ban nhan dan huyén nhidu phuong an thi Thu trudng co quan trinh phai c¢6 chinh
kién chon lua phuong 4n ndo, 1y gii 1y do Iwa chon phuong 4n.

- Viin ban ctia co quan thdm dinh d& 4n theo quy dinh cta phap luat.

- Bdo cdo giai trinh viéc tiép thu y kién tham gia clia c4c o quan c6 lién quan,
ké ca y kién thm dinh.

- Du théo vén ban chinh va dy thao van ban huéng d4n thi hanh (néu c6) phai
c6 chit ky tit clia Thii truéng co quan chi tri soan thio. Ndi dung céc du thao phai
16 ring, cu thé dé khi van ban chinh dugc théng qua, c6 thé thyc hién duge ngay.

- K& hoach t8 chite thuc hién khi d& an dugce théng qua, khi viin ban duogc ban
hanh, |

- Céc tai ligu can thiét khéc.

2. Péi véi cac co quan, td chitc khong thude hé théng hanh chinh nha nuoc
thi thye hién th tuc giri cdng vin theo quy dinh hién hanh ctia phép lut vé cong

tac vin thu, Co quan, t6 chitc nde ngoai c6 thé thuc hién thu tyc gii cong van
theo thong 1é.

3. Hb so trinh Uy ban nhén dén huyen Chii tich Uy ban nhén dén huyén phal
duoc Vian phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhin dan huyén 14p danh myc the&
d6i qua trinh xir Iy va duge huu trit ¢6 hé théng. 1

Dleu 35, Trach nhiém cua Viin phong HGi dong nhian dian huyén trong
viéc tiép nh4n va hoan chinh hd so trinh.

1. Vin phong Héi ddng nhén din va Uy ban nhan dén huyén chi tiép nhin de
trinh Chi tich, Phé Cht tich Uy ban nhan dan huyén nhing d& 4n, c6ng viéc thude
pham vi, trich nhiém va thdm quyén gial quyét cia Uy ban nhén dan huyén, Chu
tich, cdc Phé Chi tich Uy ban nhén din huyén néu tai Piéu 3, Pidu 4, Pidu 5 va cb
du thu tyc theo quy dinh tai Piéu 17 Quy ché nay.
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2. Khi nhén dugce ho so cia cic co quan trinh Uy ban nhén dan huyén, Chi
tich, Phé Ch tich Uy ban nhan dan huyén, Vin phong Hoi dong nhin dan va Uy
ban nhan dan huyenj co nh1ern vu kiém tra hd so v& tht tuc, thé thie, hinh thic vin
ban va phai c6 chit ky tit clia Chanh Vin phong hodc Phé Chanh Vin phong trude
khi trinh Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dén huyén phuy trach linh vyc
dugce phén cong Xeth > xét, phé duyét.

- Néu h so trinh khéng ding quy dinh, khong du thu tyc, trong 02 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh, Vén phong Héi d6ng nhén dan va Uy ban
nhin dén huyén tra|lai hd so va yéu ciu Thi truéng co quan trinh bd sung dii hd
so theo quy dinh.

- Tham dinh vé thé thirc, hinh thuc vin ban du thao ciia Uy ban nhan dén
huyén, néu thé thuc hinh thtrc vén ban khéng pht hop, chua ding quy dinh, Vin

phong Hbi ddng nhAn dan va Uy ban nhén dan huyén dé nghi co quan chi tri du
thio hoan chinh lai. |

- Thim dinh Ié noi dung va tinh théng nhét, hop phép cta vén ban, Vin
phong Hoi dong nhan d4n va Uy ban nhin dén  huyén c6 y kién thim dinh déc lap
V€ cac can cir phap}ly, ndi dung, tinh thong nhét, hop phap cia viin ban; déng thoi
phéi hop véi co quan soan théo trong viée chinh stra n6i dung khéng ding, khong
phu hep trong van‘ban du thao trude khi trinh Uy ban nhén dén, Chu tich, Phé
Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Péi véi nhimg van d& chua théng nhét ¥ kién
véi co quan soan thao Vin phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan huyén
trao ddi théng nhit| vdi co quan soan thao va d& nghi co quan soan thao trinh lai.
Trudmg hop vén chua thong nhét, duge bdo luu ¥ kién va trinh bay rd véi Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan hyén quyét dinh.

- Vin phong H01 d6ng nhén din va Uy ban nhan dén huyen chiu trach nhiém
v& v kién thim dinh cta minh, khong phai chiu trach nhiém vé ndi dung vin ban
do co quan chil tri|da trinh va khéng tryc tiép stra chita vao vin ban d6. Sau khi
xem xét hd so trinh ctia Van phong, néu Chi tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan
huyén cé yéu ciu thay d6i ndi dung dur thao vin ban da trinh thi Van phong Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhén dén huyén chuyén hd so cho co quan chu trl thue
hién va trinh lai (t{'uong hop cén thiét, khi c6 bao cdo cu thé va duge Chu tich,
Phé Chit tich Uy ban nhan dan huyén dong ¥ hosc chi dao truc tlep vé viée stra
chita ni dung Van‘ban thi khi d6 Vin phong Héi déng nhén dan va Uy ban nhan
dan huyén duoc stra chita ndi dung du thio vin ban va phai chiu trach nhiém v&
nhimg néi dung di|stra chita clia minh theo quy dinh cia phap luit).

3. PBbi voi cac cong viéc cap bach, cin xir Iy gap hodc cong viéc Chu tich,
Pho Cha tich Uy ban nhan dan huyén chi dao truc tiép, Vin phong Hoi ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén chi dong bao céo, chiu trach nhiém thue hién theo
chi dao caa Chu tlch Phé Chu tich trong thdi gian nhanh nhét va dam béo ding
chirc nang, nhiém \[fu quyén han ctia minh thi khéng nhét thiét phai tuén theo trinh
ty thi tuc quy dmhl

"‘h
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4. Cham nhét 13 05 ngdy 1am viée, k& tir khi nhan duge hd so hop 18, Van
phong H01 dbng nhan dén va Uy ban nhén din huyén phai hoan thanh céng viéc
thim tra, kém theo diy du hd so, tai liéu, trinh Chi tich hofic Phé Chu tich (trur
nhitng cdng vige di duge co quan Nha nudce co thdm quyén quy dinh thoi gian cu
the).

5. Lanh dao, chuyén vién Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan
huyén chiju trach nhiém truée Chii tich, Phé Cha tich Uy ban nhén dan huyén vé ¥
kién.thdm dinh ciia minh trong hd so trinh va trong cc vin ban khac do c4 nhin
tur soan thao va trinh Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén huyén.

6. Cac Uy vién Uy ban nhan dén huyén, Thi truéng co quan, don vi thudc Uy
ban nhan dan huyén, Cht tich Uy ban nhan dén cac x4, thi trAn thue hién céc quy
trinh trinh ky nhir trich nhiém ctia Chéanh Vin phong Hoi ddng nhén dén va Uy
ban nhén dan huyén trong viéc trinh ky vin ban quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 36. Xi Iy ho so trinh va ban hanh vin ban

1. Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhén dén huyen xir 1y hé so trinh va c¢6 ¥
kién chinh thic vao phiéu trinh giai quyét cong viéc ctia Vin phong Hoi dong
nhan dén va Uy ban nhén dén huyén trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc,
ké tir ngay Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén huyén trinh.

2. Khi xtt 1y hd so trinh d6i véi nhitng d8 4n, du théo vin ban quy pham phép
lugt, cong viéc ma Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dén huyén thay can phai
hop ban trre tiép khi quyét dinh, Vin phong Hb1 ddng nhan dan va Uy ban nhin
dan huyén c6 trach nhiém phdi hop véi céc co quan lién quan chuén bi ddy du néi
dung va tb chirc d& Chi tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén huyén hop.

3. Bbi véi cac d8 4n, vin ban thude pham vi quyet nghi cta tap thé Uy ban
nhén dan huyen quy dinh tai Luét T6 chitc chinh quyén dia phuong, Chu tich, Phé
Chu tich Uy ban nhén dan huyén xem xét ndi dung va tinh chét cla timg d& 4n,
vin ban dé& quyét dinh:

a) Dua ra thao Iuin tai phién hop Uy ban nhan dén huyén.

b) Giao Vin phong Hbi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén huyén giri phleu
l4y y kién thanh vién Uy ban nhan dén huyén. Phiéu 14y v kién phai duge gui cung
toan b ho so d& 4n, viin ban ké ca vin ban cia co quan thdm dinh va ¥ kién tham
tra cia Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén véi ndi dung
nhu quy dinh tai Piéu 35 Quy ché nay. Co quan chi tri chju trach nhiém giéi trinh
tiép thu ¥ kién thanh vién Uy ban nhan dan huyén. Néu da sb thanh vién Uy ban
nhén dén huyén tan thanh thi co quan chu tri hoan chinh vén ban d& trinh Chu tich
Uy ban nhan dén huyén quyét dinh, néu chua dwoc da sb tan thanh thi ph01 hop
v6i Vin phong H6i ddng nhan dan va Uy ban nh4n dén huyén dé trinh Uy ban
nhan dan huyén thao lufn tai phién hop gén nhét. Trudmg hop da sé v kién cta
thanh vién Uy ban nhén dén huyén tan thanh nhung co quan chu tri d& 4n, vin ban
thay c6 vAn @& chwa phu hop thi kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhin dan huyén,

viéc dua ra Uy ban nhén dén huyén théo luén lai s& do Chu tich Uy ban nhén dén
huyén xem xét, quyét dinh.
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Thoi han than]} vién Uy ban nhéan dan huyén tra 10 phléu 14y y kién khong
qua 05 ngay lam viée k& tir ngay nhén dugc vén ban liy v kién. Thoi gian co quan
cha tri t1ep thu glal trinh két qua phleu liy v kién thanh vién Uy ban nhén dén
huyén dén khi trinh|lai Cha tich Uy ban nhin dan huyén trong thoi gian khéng qué
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc ¥ kién tra 1i cia cac thanh vién Uy ban
nhan dan huyén.

¢) Yéu ciu co quan chu tri d& 4n, viin ban bd sung thém néu xét thiy ndi dung
d8 én, viin ban chual dat yéu ciu.

4. Canclry klen thong nhét tai phién hop Uy ban nhén dan huyén, chi dao
cia Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan d4n huyén v& ndi dung dé 4n, céng viéc,
Vin phong Hoi dong nhén dén va Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém phéi
hgp véi co quan chil tri hoan chinh dyr thao vin ban d& ky ban hanh

a) Céc nodi duAg thude thdm quyén quyet dinh ctia Uy ban nhan huyén, Chu
tich, Uy ban nhén dan huyén phai duge thé hién thanh vin ban do Chi tich, Phé
Chu tich Uy ban nhén dan huyén ky.

b) Pbi véi cac trudmg hop khéng can thit phai ra vin ban cia Uy ban nhén
dan huyén, Chu t1ch Uy ban nhan dén huyén thi Vin phong Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhén déan huyen du thdo Cong van, thong bao, trinh Cha tich, Phé Chu tich
Uy ban nhéan dén huyen duyét trude khi Chanh Vin phong Hoéi dong nhén din va
Uy ban nhén dén hﬁy@n ky ban hanh dé c4c co quan lién quan biét, thuc hién,

5. Cham nhét|10 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duge ddy dt hod so cia co
quan trinh, néu Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén huyén chua ¢ quyét dinh
cudi cung thi Van phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhén dén huyén phai béo
céo va xin ¥ kién ch1 dao truc tiép ciia Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan
huyén va thong béo cho co quan trinh biét 13 1y do.

6. Trong thoi ilan 02 ngdy lam vigc ke tir khi Cha tich, Phé Chi tich Uy ban
nhén dan huyén ky vin ban hoic ¢ ¥ kién chi dao xir Iy ¢éng viée, Chénh Vin

phong Hoéi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén huyén thuc hién viée ban hanh va
cong bo van ban theo quy dinh ctia phép luét.

_ CHUONGVII
TIEP KHACH, PI CONG TAC

Didu 37. Chii tich, Phé Chii tich Uy ban nhin din huyén tiép khach
trong nwoc

1. Chit tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén huyén tiép x giao, gip mit céc
dodn dai biéu, khich dén thim, 1am viée tai dia phurong khi:

a) Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dén huyén tryc tiép mdi hotic theo chi
dao clia cAp trén.
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b) Tiép khéch theo d& nghj cta Thu truéng co quan, don vi, Chu tich H01
ddng nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dén cép x&, ngudi dimg diu céc co quan, to
chirc chinh tri - x& héi cip huyén.

c) Tiép theo d& nghi ciia cdc doan khach dén thim va lam viée, hoc tdp kinh
nghiém tai huyén.

2. Thu trudng céc co quan, don vi, Chu tich Hoi ddng nhan dén, Chu tich Uy
ban nhén dén cdc x4, thi tran, ngudi ding dAu cic co quan, t6 chirc chinh trj - x&
hoi huyén khi c6 nhu chu @& nghi Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhén dan huyén
tiép khach phai ¢6 cong van & nghi giri dén Cha tich, Phéd Chu tich Uy ban nhén
dan huyén chim nhét 02 ngay lam viée, trude ngay du kién tiép; cdng véin néu rd
ndi dung, hinh thirc cude tlep, s6 luong khach, thoi gian, dia diém tlep va kem
theo céc hd so cin thiét vé: ndi dung, thdi gian, thanh phén, hoat déng cta khéch
tai dia ban huyén va céc dé xudt, klen nghi. Co quan chu tri moi phai ph01 hgp voi
Vin phong Hoi dong nhén dén va Uy ban nhdn dén huyén chuin bj néi dung budi
tiép va t chirc bubi tiép dat két qua tét.

3. Vin phong Hoi dbng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c¢6 nhiém vu:

a) Bao cao Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhén dan huyén vé d& nghi t1ep
khach cta cdc co quan, don vi; yéu ciu cia cdc doan khich dén ding ky lam vige
d6t xuit; thong béo kip thoi ¥ kién ctia Cha tich hofic Phé Chu tich Uy ban nhéan
dan huyén cho cic co quan lién quan biét.

b) Phdi hop véi cac co quan lién quan-chudn bi noi dung cudc tiép. Tru'ong
hop cin thiét, theo chi dao ctia Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén, dé
nghi cdc co quan lién quan chuén bi mét s6 ndi dung cu thé cia cude tiép.

c) Moi Trung tdm Van héa, Thé thao va Truyén thanh dir d dwa tin v& cude
tiép (néu cin).

d} Pho1 hop véi co quan lién quan tb chu'c phuc vu va bdo dam an toan cho
cudc tiép, td chirc trién khai céc cong viée cin thiét sau cude tiép.

Piéu 38, Chii tich, Phé Chi tich Uy ban nhén din huyén tiép khich nwéc
ngoai

1. Chu tich, Phé Chu tjch Uy ban nhin dén huyén tiép khéch nudc ngoai;
gdm céc hinh thic: tiép x4 giao, tiép lam viée (chinh thirc hodc khong chinh thuc)
theo gidi thiéu cia Thuong truc Tinh Gy, Hoi ddng nhan dan tinh, Uy ban nhéan
dan tinh, Chi tich Uy ban nhén dén tinh, d& nghi cta céc co quan, to chic trong

huyén va céc d& nghi truc tiép ctia khéch véi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén
dan huyén.

2. Céc co quan, té chirc trong huyén khi c6 nhu ciu dé ngh1 Chu tich, Pho
Chii tich Uy ban nhan dan huyén tiép cdc déi thc ngudc ngoai cta co quan, )
chirc minh, phai c6 van ban d& nghi néu rd ndi dung va hinh thirc cude tiép, thanh
phin va tidu sur tém tit thanh vién trong doan, _chwong trinh cua khéch tai dia
phuong va céc vin d& lién quan khéc. Céc d8 xuét va kién nghi gui Cha tich hodc
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Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén it nh4t 03 ngay lam v1ec, trude ngay du kién
t1ep

3. Van phong Héi dong nhén din va Uy ban nhén dén huyén thyc hién nhiém
vu quy dinh tai khoan 3 Pidu 36 Quy ché niy va theo hudng dén cia S& Ngoai vy
thye hién ding ducmg 16i dbi ngoai ciia Pang, Nha nude, dam bao yéu céu vé
chinh tri, d6i ngoai, nghi thirc va tap quan, phong tuc clia Viét Nam, Chuén bj céc
néi dung lién quan| bd tri phwong tién di lai, noi an, nghi, ting phdm theo quy
dinh hién hanh.,

Piéu 39. Ché do di cong tac

1. Uy vién Uy ban nhan dén huyén hang thang phai danh thoi gian di cong tic
co s& d8 kiém tra, nam tinh hinh trién khai thyc hién céc chinh sach, phép luat cua
Nha nuée, cic quyét dinh, chi thi, cdc vin béan chi dao cua Uy ban nhén dan, Chia
tich, Phé Chu tich ‘Uy ban nhén dan huyén; gip g6 tiép xiic, ling nghe y klen
nguyén vong clia nhan dan; ném tinh hinh & co s& dé& kip thdi chi dao va d& xuét
nhitng giai phap glup dia phuong, co s& khic phyc khé khin.

Viée tb chirc dll cdng tac co s& phai ddm bao phii hop, thiét thyc, tiét kiém va
hiéu qua, c6 thé bao trude hodic khéng bdo trude cho co s6.

2. Uy vién Uy| ban nhén dén huyén, Thi truedng co quan chuyén mén thude
Uy ban nhin dan h]uyen di co s& pha1 c6 ké hoach. Trirong hop di cong téc, 1am
viéc vdi cac dia phuong khac ngoai huyén va cic s6, nganh tinh tir 02 ngdy trd lén
phai bao cao Chi tlICh Uy ban nhan dén huyén.

3. Trong thdi gian Hdi dong nhén dén huyén, Uy ban nhan dén huyén hop,
céc thanh vién Uy|ban nhén dén huyén, Thu truéng cdc co quan thude Uy ban
nhan dan huyén khéng bd tri di cbng tac, trir truong hop dac biét duge Cha tich
Uy ban nhén dan huyén dng y.

4. Thanh vién [Uy ban nhan dén huyén, Tha truo‘ng co quan, don vi thuge Uy
ban nhén dén huyén, Chu tich Uy ban nhan dén cdc x4, thi trin kbi di cong tac

nude ngoai phai bao c4o bang viin ban va chi di khi dwoc sw dbng y ctia Chu tich
Uy ban nhan dan huyen

5. Cac Thanh v1en Uy ban nhan dén huyén, Thii trudng co quan, don vj thude
Uy ban nhan dan f-xuyen Cha tich Uy ban nhan dan cac x&, thi trin di cong tac
theo su chi dao hoac liy nhiém ctia Cha tich Uy ban nhan dan huyén, khi vé phai
kip thoi bao céo ket qua lam viéc véi Chu tich hodc Ph6 Cha tich Uy ban nhén
dan phu trach linh vu:c

6. Vin phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dn huyén cé nhiém vu:
a) Tham muru, ¢& xuét chuong trinh, k& hoach di thim va lam viéc tai céc dia
phuong ngoai huyen ctia Chit tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

b) Gifip Chii|tich Uy ban nhan dén huyén trong viéc theo doi, téng hop
chuong trinh di cong tac ctia Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhin din huyén dam
bao hiéu qua.

AT
EACr}



31

Chwong IX
THANH TRA, GIAI QUYE’I‘ KHIEU NAI, TO CAO
VA TO CHUC TIEP CONG DAN

Pidu 40. Trach nhiém ciia Chii tich Uy ban nhin dan huyén

1. Chu tich Uy ban nhén din huyen c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai, to
céo thudc thdm quyén theo quy dinh cta phép luat,

2. Chi dgo Chanh Thanh tra huyén, Chanh V#n phong Héi d6ng nhan dan va
Uy ban nhén dén huyén, Truong Ban tiép cong déan huyén, Thu truéng co quan
chuyén mén thude Uy ban nhén dén huyén, Chi tich Uy ban nhén dén céc x4, thi
tran ph01 h0’p thyc hién nghiém tic céng tic thanh tra, tiép din va giai quyet khiéu
nai, t céo cia cong dan. Pinh ky Chi tich Uy ban phén dén huyén hop vdi Phé
Chu tich va Thu trudng céc co quan lién quan d& giai quyét céc don thu khiéu nai,
t6 céo con ton dong hodc c6 ndi dung phirc tap.

3. Chu tich Uy ban nhén dan huyén chiu trach nhiém truéc Uy ban nhén dén
tinh, Chti tich Uy ban nhan dén tinh khi dé Xdy ra tinh trang tham nhiing, ldng phi,
gdy thiét hai 16n, nhitng vu viéc khiéu nai, t6 céo tén dong kéo dai, gay git, dong
ngudi, vuot cdp thude pham vi quan I cia huyén.

4. Chu tich Uy ban nhédn dan huyen ¢6 lich tiép cong dan theo quy dinkh; ban
hanh ni quy tiép cong dan tai Tru s& tiép céng dan cia huyén; phéi hgp chit che
vai Thudng trirc Huyén 1 Uy, Thuong truee Hoi dong nhén dan huyén t6 chirc t1ep
cong din. Tuy theo yéu cau cong viéc, Chu tich Uy ban nhén dén huyén b6 tri 6
lan tiép trong thang. Khi bén cbng vige dot xuét Chi tich Uy ban nhén dan c6 thé
ty nhiém cho Ph6 Chu tich Uy ban nhén d4n huyén tiép cong dan nhng phai bao
dam thoi gian tiép cong dan theo quy dinh phép lujt.

Diéu 41. Trach nhiém cia Uy vién Uy ban nhén din ‘huyén

1. Trong pham vi chitc ning, quyen han cia minh, Uy vién Uy ban nhan din
huyén cé trach nhiém kiém tra, d6n dbc viéc thyc hién chinh sich, phap lut,
nhiém vy, chuong trmh ké hoach ctia cac cap, cic nganh cac don vi; nghe bao

cdo va chi dao giai quyét triét dé cac vu viée khidu nai, t§ cdo ngay tai co sd. |

2. Giai quyet kip thoi, dng quy dinh cia phdp lujt nhimg khleu nai, to cao

thuge thim quyén; tran trong léng nghe ¥ kién clia cong dan dé cai tién, ning cao
higu qua cong tac.

3. Td chirc tiép cong dan theo ding quy dinh tai Luat tiép cong dan va céc
quy dinh cia phéap luit hién hanh.
‘Piéu 42. Trich nhiém ciia Chanh Thanh tra huyén

1. Gitp Chi tich Uy ban nhén dan huyén td chirc, chi dao hoat dfng thanh

tra, kidm tra, giai quyét khiéu nai, té cdo trong pham vi thim quyén cta Cha tich
Uy ban nhén dan huyén.
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2. Tham muu giai quyét kip thoi, ding phép luit cac khiéu nai, t6 cdo thudec
tham quyén cia Chu|tich Uy ban nhén dén huyén khi duge giao.

3. Khi phdt hién quyét dinh giai quyet khiéu nai cta Thi truéng co quan
chuyen mon thude Uy ban nhén dén huyén, Chu tich Uy ban nhén dén céc x4, thi
trén vi pham phap lhat g1a1 quyet chwa diing hofic ¢6 tinh tiét méi lam thay do1
ndi dung vu viéc khiéu nai phai kién nghj Thu truéng co quan dé ban hanh quyét
dinh do giai quyet lall hoc bao cdo Chu tich Uy ban nhén d4n huyén xem xét, chi
dao giai quyét.

4. C6 trach nhlem gitp Uy ban nhén dén huyén quan ly nha nude vé cong tac
thanh tra, giai quyet khiéu nai, to cao va phong, chong tham nhiing; tién hanh
thanh tra, giai quyéti khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing theo quy dinh
cia phap luét.

5. Dinh k3, dot xuét béo cdo Uy ban nhéan huyén vé tinh hinh thanh tra, tiép
dan, giai quyét khidu nai, t& céo cta cong dén trén dja ban huyen ru diém, han
ché, thiéu s6t trong (cng tdc thanh tra, giai quyet khIeu nai, td céo cia cong dén,
cac giai phap khic plhuc kién nghi bién phép xtr Iy.

Piéu 43. Trach nhi€ém cia Chanh Van phong Hoi dong nhin din va Uy
ban nhin din huyén

1. Pam bao co \so vét chit clia Ban Tlep coéng dan phuc vu cho viée tiép cong
dan thuén loi, dé dang; x4y dung lich tiép dan dinh ky hang théng theo quy dinh
ctia Lujt tiép cong dén.

2. Phéi hop vdi céc co ' quan chitc ndng tham muu dé& Cha tich Uy ban nhéan
dan huyén chi dao, giai quydt nhitng khiéu nai, t& céo thudc thim quyen.

3. bén dbc cac co quan chuyén mén thude Uy ban thén dan huyén, Uy ban
nhén dén cép x4 trong viée thue hién quyét dinh, chi thi, y kién chi dao cta Chi
tich Uy ban nhén dan huyén trong Iinh vue thanh tra, tiép céng dan va giai quyét
khiéu nai, t5 cao.

4, T1ep nhén, phan loai don thw kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, t6 cdo ciia
cong dan giri Chu tich Uy ban nhan dén huyén.

5. Tra loi duorrlg sir cO don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo khi dll’O'c Chu tich
Uy ban nhan dan huyen iy quyén.

Piéu 44. T chire tidp dan

Uy ban nhén c;ian huyen td chire tiép cong dan tai Tru s& tlep cong dén cua
huyén; chi dao bb tri can b ¢ du trinh d9, nang lye va sy hiéu biét v& phap lust
@& 1am nhiém vy tiép dén.

Vén phong H01 dong nhan dén va Uy ban nhan dén huyen (Ban Tlep cOng
dan) cht tri, phéi hop v0i Thanh tra huyén va cac co quan c6 lién quan xay dung
cac quy dmh thi tﬁc ve tiép cong dan bao dam ding phap luit va pht hop véi tinh
hinh ciia dia phwong; t6 chirc thuc hién tét viée tiép cong dan.”

gty
o



33

. CHUONGX
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Piéu 45. Trich nhiém thdng tin, bio cio

1. Trach nhiém ctia Uy ban nhan din huyén, Cha tich Uy ban nhén dan
huyén.

a) Pinh ky ¢ bio cdo vé tinh hinh kinh té - x4 hoi, an ninh, quéc phong coa
huyén va c4c bdo cdo chuyén d8, 4ot xuit theo quy dinh ctia Uy ban nhan d4n tinh,
s&, nganh tinh, thuong truc Huyén Uy, Thudng truc Hbi dong nhén dan huyén.

b) Bio cdo Hoi ddng nhan dan huyén

Bao cdo cong tac sdu tha.ng, bao céo céng tac nhiém ky; bao cdo cia Uy ban
nhan dan vé tinh hinh kinh té - x& hoi, an ninh, quéc phong, béo céo vé thure hién
ngan sdch nha nudc, quyet toan ngan sach nha nudc; bdo cdo vé cong tac phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang Phl bao cédo ve cdng tac
phong, chong t61 pham va vi pham phap ludt; bao cao vé viée giai quyét khiéu nal
t6 cdo va kién nghi clia cir tri; cc bdo cdo chuyén d8, d6t xuét khac.

2. Trach nhiém cia Chénh Vin phong Héi déng nhén dan va Uy ban nhin
dan huyén.

a) Té chirc viéc cung cap théng tin hang ngay va hang tudn phuc vu cho cong
tac chi dao, didu hanh va giai quyét cong viée thuorng xuyén ctia Cha tich, Phé
Chti tich Uy ban nhén dén huyén bao gdm: C4c van dé quan trong do cac co quan
chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan c4c x4, thi tran tnnh
Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dén huyén va céc théng tin ndi bat vé
kinh té - x& héi, qudc phong — an ninh tai dja phuong,

b) Phébi hop trao ddi théng tin véi Vin phong Huyén 1y, tham du céc cude
hop Ch tich va cdc Ph6 Chi tich Uy ban nhan dan huyén hang tudn.

¢) Hudng dAn, theo d&i, don dbc cac ¢o quan chuyén mén thuge Uy ban nhan
dén huyén, Uy ban nhéan dén céc x4, thi trin thuc hién ché do thong tin, bdo céo va
td chirc khai thac thong tin khic phuc vy sy chi dao, didu hanh caa Chi tich, cic
Phé Chit tich Uy ban nhan dén huyén.

d) Ph01 hop véi Phong Tai chinh - Ké hoach téng hop béo céo dinh ky vé tlnh
hinh kinh té - x4 hdi, quoc phong — an ninh cia dja phucmg (thang, quy, 6 thang 9l
thang, ndm, tong két nhiém ky); chu tri tbng hop x4y dung bdo céo kidm didm ve
su chi dao, didu hanh cia Uy ban nhén dan huyén; Chi tich, cic Phé Chi tich Uy

ban nhén dan huyén (6 thing, nim) trinh phién hop thuong k¥ ctia Uy ban nhéan'
dan huyén. !

, Phéi hop voi cac co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan huyén tong
hop bao cdo chuyén d& theo sy chi dao cta Uy ban nhan déan tinh, Thudng truc,
Huyén uy, Ban Thurong vu Huyén dy va cic s&, nganh tinh.
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d) Gitip Chi tich Uy ban nhén dén huyén t chire cip nhét vao cbng théng tin
dién tir ctia huyén céui% béo cdo, thong tin v tinh hinh kinh té - x& hoi, théng tin chi
dao, diéu hanh, chuong trinh céng tac, cic hoat ddng thudng ngdy ctia Uy ban
nhén dén huyén theo yéu cdu ctia Chix tich Uy ban nhan dan huyén (trir c4c vin
ban, thong tin ¢6 ndi dung thudc danh muc bi mit Nha nuéce).

e) Théng bao y|kién chi dao ciia Cha tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan
huyén xir 1y cdc vén|dé bao chi néu dé co quan, dia phuong lién quan theo di,
kiém tra va t& chirc thuc hian.

3. Trach nhiérr‘l cua Thil trudng co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan din
huyén va Cha tich Uy ban nhan dén cac x4, thi tran.
~a) Cling cd, téngI cudng hé théng’ thdng tin ndi b, dé gitip lanh dao co quan
nam duoc tinh hinh, céng viéc chi yéu dién ra hang ngay trong todn nganh, linh
vuc, dja ban minh phy trach. '

b) Béo céo Chu tich Uy ban nhéan dan huyén (qua Vian phong Héi ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén, Phong Tai chinh — K& hoach) c4c béo cdo dinh ky
(thang, quy, 6 thing, 9 thang, nim), bso cdo chuyén @, bio odo ddt xuit va bo
cdo hang ngay, hang|tuén theo yéu ciu nhiém vu (bing vin ban hodc thur dién i,
Egov hodc dién thoail truc tiép bdo cdo vu viéc ¢6 tinh cé"tp bach).

Thoi han giri tmg loai béo cdo dinh ky do Uy ban nhén dan huyén quy dinh
phu hop véi quy dinh ciia phép luit vé ché d6 thong tin bdo cdo. Riéng thdi han
gui bdo céo tinh hinh thyc hién nhiém vu cdng tic (thdng, quy, 6 thang, 9 thing,
cd ndm) cla cde nganh, don vi va Uy ban nhén dan céc x4, thj trén 13 trude ngay
05 hang thang dbi v6i bdo céo thang; truée ngdy 03 thang cudi quy dbi véi béo
cdo quy va bao cdo 6/thang, 9 thang: trudc ngay 05 thang 11 hang nim dbi véi bao
cdo nam (trir trudng hop dot xuét theo yéu ciu céng tic cAn phai bdo co sém hon,
Uy ban nhan dén huyén s& c6 vin ban chi dao riéng). Bdo cdo giri vé Phong Tai
chinh — K¢ hogeh, Vin Phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén huyén, Chi
cuc thong ké &8 téng hop béo céo Uy ban nhén dan huyén.

¢) Chuén bj béo cdo cla Uy ban nhan dan huyén trinh co quan cép trén theo
sir phan cong ctia Chii tich Uy ban nhén déan huyén.

d) Thudng xuyén trao ddi théng tin véi cic co quan chuyén mén khic va Uy
ban nhin dén cap x4|vé c4c théng tin c6 lién quan. Thye hién viéc cung cép théng
tin theo ché d6 va khi c6 yéu ciu phédi hop cla co quan khéc.

Didu 46. Théng tin v& hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nwéc & dia
phwong cho Nhan dian

1. Trach nhiém ?ﬁa Chii tich, Phé Chi tich Uy ban nhan déan huyén

Thuc hién ché d6 thdng tin cho Nhén dan théng qua cac bao cao cua Uy ban
nhén dén truéc Hoi déng nhan din huyén; tra 101 cac chat van, kién nghi cua cir
tri, cia dai biéu Quéc héi, dai biéu Hsi dong nhan dan tinh, dai biéu Hoi dong
nhin dan huyén, tra 16i phong vén clia co quan théng tin dai ching.,
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La ngudi phat ngdn chirh thirc d cung cdp théng tin cho cée co quan thc?ng
tin dai chiing vé hoat déng ctia Uy ban nhén d4n vé tinh hinh kinh t8 - x4 hoi, qubc
phong — an ninh ciia dia phuong theo quy dinh ctia phéap Iuat. :

2. Trach nhiém ciia Chéanh Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén

a) Phéi horp v6i Thi trudng co quan chuyén mon chudn bi néi dung va tai lisu
cén thiét cho céc cude hop dinh ky cta Uy ban nhén dan huyén, Cha tich Uy ban
nhan dén huyén.

b) Phat hanh céc vin ban, cde quy dinh, chinh sach do Uy ban nhén dan, Chu
tich Uy ban nhén dan huyén ban hanh lién quan dén quyén loi va nghia vu cua
cong dan trén dia ban huyén.

c) Phéi hop véi Thi truéng co quan chuyén mén thuée Uy ban nhén dan
huyén Chi tich Uy ban nhan dén c4c x4, thi trén trong viéc ddy ranh tmg dung
cdng nghé tin hoc, cdp nhit thong tin vao trang thong tin dién ti cla huyén, trén
mang tin hoc d& dua tin, tuyén truyén, pho bién tinh hinh moi m3t ctia huyén theo
sir chi dao ctia Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhén dén huyén.

3. Trach nhlem cia Thu frudng cdc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dan huyén, Chu t1ch Uy ban nhan dan cip xa

a) Tao dleu k13n ‘thu@n loi cho céc théng tin dai ching (theo gidi thiéu cla
cép c6 thim quyen) tiép can kip thoi ngudn thdng tin chinh xdc v& céc sy kién xay
ra trong nganh, Imh vuc minh quan ly tai dia phuong,

b) Tra loi phong vén ciia co quan thong tin dai chiing hotic theo yéu cu clia
Chu tich Uy ban nhén dan huyen dua tin d& co quan théng tin dai ching dang bai,
phat tin tuyen truyén cho cbng tic cia cdc co quan don vi; d& nghi cai chinh
nhiing ndi dung déng, phat tin sai sy that. :

c) Téng cudng quén ly cong tac théng tin, béo chi chuyén nganh; tuan tha
quy dinh vé phat ngdn, khéng d8 16 céc théng tin c6 ndi dung thuoc danh muc bi
mét nha nude.

d) Théng bdo cong khai v& tinh hinh thu va s dung cac loai qu¥y c6 huy dong |
dong gép cuia nhén dén. _

Diéu 47. Truyén thong tin trén mang tin hoc

1. Céc viin ban sau ddy phai dugc ding trén mang tin hoc dién rong cta Uy
ban nhan dén huyén.

a) Vin ban quy pham phéap luat ciia Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan
ddn da ban hanh. _ |

b) Cac vin ban clia Nha nuée v& chinh sach, phap ludt méi, cac du thdo vin
ban do Uy ban nhan dén, cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan huyén
soan thao giri dé lay v kién, gbép ¥ hoan chinh ndi dung vén ban.
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¢) Cdc van ban hanh chinh, céc bio céo, bidu may va van ban khéc duge Uy
ban nhan dan huyén quy dinh.

cua lanh dao Uy ban nhan dan huyén; phoi hop véi céac nganh, co quan, don vi
li€n quan trong viéc tham muru, d& xuat tridn khaj céc giai phap ky thudt, thiét b,
phuong tién nhim bao dam an toan thong tin $6, an ninh mang trong hé théng
mang tin hoc di¢n réng cia Uy ban nhén dan huyén.

3. Céc don vi trong mang tin hoc cua Uy ban nhan dan huyén phai thuc hifﬁ:‘n

7 k]
~ A

ché dg trao doi, cung cdp, cép nhat thong tin

theo doi thong tin trén mang tin hoc dé kip
va cdc thong tin do Uy ban nhan dan guri dé qudn triét va thyc hign./. Ak

Ding Vin Nghia
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