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UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGE[LA VIET NAM
PB HOND HUYEN TAN BIEN ~ DPjclip - Ty do - Hanh phiic
NHIEM KY 2016-2021

Tén Bién, ngay 03 thang5 ném 2016
$é: 01 /QC-UBBC

QUY CHE LAM VIEC )
CUA UY BAN BAU cU PAI BIEU H(:)I PONG NHAN|DAN
HUYEN TAN BIEN, NHIEM KY 2016 - 2021

Can ott Lust bAu ot dai bidu Quéc héi va dai bidu Hoi ddng nhén dan nim 2015;
Cén ctr Quyet dinh sb 84/QD-UBND ngay 06/02/2016 cia Uy ban nhén dén

huyén T4n Bién vé viéc thanh 1ap Uy ban biu cir dai biéu Hbi déng \nhan dan huyén
Tén Bién, nhiém ky 2016 - 2021;

Uy ban biu cir dai bifu Hoi ddng nhan din huyén Tén Bién, ]nhlem ky 2016-
2021 (goi tit 12 Uy ban béu cir huyén) ban hanh Quy ché 1am viéc nhur sau:

Chwong 1
QUY PINH CHUNG
Didu 1. Pham vi diéu chinh |

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, ché d6 trach nhiém, 1& 16i 1am viéc va
quan hé céng tac ciia Uy ban bau cit huyén;

2. Céc tb chirc phuc vu béu cir va thanh vién thuée Uy ban béu cir huyén cé
trach nhiém thue hién Quy ché nay.

A ry < - = n
Diéu 2. Nguyén tac lam viée

1. Pam bao nguyén tic lanh dao ctia Pang va tuan thi quy dinh ctia phép ludt;

2. Hoat déng theo ché do tap thé Uy ban bau cir huyén két hop véi tréch
nhiém cta Chii tich Uy ban bau ctr huyén;

3. Bao dam cong khai, dan chi), an toan, tiét kiém, hiéu qua va|ding phép ludt;
4. Bao dam su phdi hop chiit ch&, ddng b, nhip nhang giita cic co quan, td
chirc c6 lién quan trong cdng tac bau cir.,

Piéu 3. Cach thite gidi quyét cong viée trong cOng tic biu cir
L Uy ban bau clr huyén thao luan tép thé va quyét dinh theo da sb d6i véi cac
van dé thuéc tham quyén cia Uy ban bau cir huyén:
a) Céc cude hop duge tién hanh khi c6 it nhét hai phén ba (2/3) tong s6 thanh

vién Uy ban bau cif huyén tham dy;
b) Cac quyé} dinh cua U}f ban bau cir huyén duge théng qua khi c6 qua nira

(hon 50%) tong so thanh vién Uy ban bau cir huyén dong y.

¢) Péi véi mot sb van dé do yéu ciu cip bach, khéng td chirc hop Uy ban bau
clr huyén duoc thi Thudng truc Uy ban béu ctr huyén xin y kién true tiép bing vin



ban cic thinh vién Uy ban biu cir huyén trwée khi Chi tich, cic Phé Chi tich Uy
ban bau cir huyén quyét dinh.

2. Trong qua trinh thyre hién cng tc péu ctr, khi phét sinh truémg hop cp bach
thi Chui tich hodc céc Phé Chi tich Uy ban biu cir huyén quyét dinh chi dao, didu hanh
ngay va chju trach nhiém c4 nhan vé quyét dinh noi dung chi dao, diéu hanh do.
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Diéu 4. Tru sit lam viée va sir dung con diu

1. Tru s¢ lam viéc cia Tru s¢ lam viée cia Uy ban blu cir dai bidu Héi ddng
nhan dan huyén Tan Bién, nhiém ky 2016 — 2021 d3t tai Van phong HDND&UBND
huyén, dja chi: 86 99, dudng Nguyén Chi Thanh, khu phé 2, thi trin Tan Bién,
huyén Tan Bién, tinh Tay Ninh.

2. Uy ban bu cir dai bidu Hoi ddng nhan dan huyén Tan Bién, nhiém ky
2016- 2021 c6 con diu riéng dé hoat dong.

Chuong II
NHIEM VU, QUYEN HAN VA TO CHUC, HOAT PONG
CUA UY BAN BAU CUU HUYEN
Diéu 5. Nhiém vu quyén han

Uy ban bu cir huyén t4 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han bu ot dai bidu
Hoi dong nhan dén huyén T4n Bién, nhiém ky 2016 — 2021 theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu 23 ctia Luat bau cir dai biéu Qudc héi va dai biéu Hbi dong nhéan din nim 2015:

I. Chi dao vigc 10 chifc bhu cir dai biéu Héi déng nhin dan cfp minh & dia
phuong; ki€m tra, @6n ddc viéc thi hanh phap luét vé bau cir dai bi€u Hoi déng nhéan dén;

2. Quén 1y va phan bd kinh phi t chite bu cir dai biéu Hoi ddng nhan dan ¢ cAp minh;

3. Chi dao cdng tac thong tin, tuyén truyén va van d6ng bau cir dai bidu Héi dong
nhéin dén & dia phuong;

4. Chi ,dao t‘m_rg hién cbng tac bao vé an ninh, trit tu, an toan x& hoi trong cudc
bau ctr dai bieu H61 dong nhén dan & dia phuong;

5. An dinh va cong bb sb don vi béu cir, danh sach cac don vi bau crva s6 luong
dai bi€u dugc bau ciia méi don vi biu cir dai biéu Hoi dong nhén dén & cdp minh;

6. Nhén va xem xét hd so cila nhimg ngudi dirge t8 chitc chinh tri, t chite chinh
tri - xa hg’}i, 15 chirc x&8 hoi; doq vi vii trang nhén dén, co quan nha nuéc, don vi su
nghiép, t6 chirc kinh t€, thén, 0 dén phd & dia phuong giéi thigu tmg cir va nhimg
nguoi tu ing cu dai biéu Hoi dong nhén din cip minh; giri danh séch trich ngang ly
lich, ban sao tifu str tom tit va ban ké khai tai san, thu nhép ctia ngudi duge gioi thiéu
g cir va ngudi tr tng cir dai bi€u Hoi dong nhén dan dén Ban thudng truc Uy ban
Mit tran T6 quée Viét Nam ciing cap dé tién hinh hiép thuong;

7. Lép vi cbng b danh sach chinh thirc nhitng ngudi img cir dai biéu Hoi déng
nhén dan cap minh theo timg don vi bau cir dai biéu Hsi déng nhén dén; x6a tén ngudi
tmg cir trong danh séch chinh thire nhitng ngudi tng ctr dai biéu Hai doéng nhéin dan cap
minh;
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8. Nhién tai liéu, phiéu bau cir dai biéu Hoi dong nhén dén tir Uy ban nhén dén
ciing clp va phan phdi cho cdc Ban biu cir cham nhét 1 25 ngay trudc ngay béu cir;

9. Nhén va kiém tra bién ban xac dinh két qua bau cir dai bleLJ Hai dong nhan
dan cap minh & ttmg don vi bau cir do cac Ban bau ctr glri dén; 14p bién ban téng két
cudc bau cir dai biéu Hbi ddng nhan dan coa cip minh;

10. Chi dao viée bau cir thém, biu cir lai dai bidu Hai dong nhan dén theo quy
dinh tai céc didu 79, 80, 81 vi 82 cia Lujt bau cir dai biéu Quéc hoi|va dai bidu Hoi
ddng nhan dan niam 2015;

11. Xac nhdn va cong bd két qua biu cir dai biéu Hoi ddng nhan dan; xéc nhén tur
cach clia ngudi triing cir dai biéu Hoi dong nhéan dén;
12. Trinh Hoi dong nhan din khéa méi béo cdo tdng két cudelbiu cur dai bleu

Ho6i dong nhén dan va két qua xac nhin ti cach dai biéu Hoi ddng nhan dén cing cép
duoe béu;

13. Giai quyét khiéu nai, t6 cao dbi vai viée thue hién cong tac bau cir dai b1eu
Hoi dong nhin dén ctia Ban bau et dai bidu Hbi ddng nhan dan cp mmh khiéu nai, 5
céo ve€ bu ctr dai bidu Héi ddng nhan dén cip minh do Ban biu c, T6 béu cir chuyen
dén; khiéu nai, to c4o v& ngudi g ctr, vide l4p danh sach ngudi tmg cir dai bidu Héi
ddng nhan déan cip minkh;

14. Ban giao cac bién ban tdng két va hd so, tai lidu Ve cudc bau cir dai bidu Hi
ddng nhan dan cho Thuémg truc Hoi ddng nhén din ciing cp khoa méi.

15. Céc vain béan lénh dao, chi dao, quy dinh, huéng din ciia co quan c6 thdm quyén.
Piéu 6. TS chire va hoat ddng
1. Thudng trire Uy ban bau cir huyén

a) Thudng truc Uy ban bau cir huyén, gdm Chi tich, cdc Phé Cha tich Uy ban
bau cir _huyén 1a bé phén lanh dao true tiép chi dao difu hanh mm hoat dgng cua
cude biu cir bau cir dai bidu Hai dong nhan dan huyén, nhiém ky 2016 2021, theo
quy dinh ctia Luat bau cir dai biu Qubc hdi va dai bidu Hai dong nhén dan nam
2015; Céc vin ban 1anh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan ciia co quan ?o thém quyén;

b) Thudmg truc Uy ban biu cir huyén hoat déng theo sy phan céng ctia Chu
tich Uy ban bau cir huyén.

2. Cic t6 chire gitip viée

A P a
a) Tiéu ban Bdo vé:

- Tiéu ban Bao vé€ do Uy ban biu cir huyén thanh lap, gom ruéng Tiéu ban,
Phé Trudng T1eu ban va cac Uy vién, duge trung tdp cén b, chién si cia nga.nh dé
gitip viée khi cdn thiét; Tiéu ban B4o vé lam viéc theo ché 4o trach nhiém ¢4 nhén,
Trudng Tiéu ban phén cong Phé Trudng Tiéu ban va cic Uy vi én dé thuc hién
nhiém vu, céng viéc ctia Tiéu ban;

- Tham muu va t6 chirc thyc hién k& hoach cdng tac bao vé' cude bidu Quéc
héi khéa XIV va dai biéu Hai déng nhén dan céc cdp nhiém ky 2016-2021 theo quy
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dinh tai Lu4t bdu cir dai biéu Quéc hdi va dai bidu Hoi dong nhan dan nim 2015;
Céc vén ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan ciia co quan c6 thdm quyén.

b) Tiéu ban Tuyén truyén:

- Tiéu ban Tuyén truyén do Uy ban bau cir huyén thanh 13p, gdbm Trudng Tidu
ban, Phé Trudng Tidu ban va céc Uy vién, dugc trung tp cdn bg, cong chire, vién
chirc ciia nganh, cac tb chirc doan thé chinh trj- x4 hoi dé gifip viéc khi can thiét;
Tiéu ban Tuyén truyén lam viéc theo ché d6 trach nhiém c4 nhén, Truéng Tidu ban

phan cong Phé Trudng Tiéu ban va céc Uy vién dé thyuc hién nhiém vy, c6ng viéc
ctia Tiéu ban;

- Tham muu x8y dung, t6 chirc thuc hién thong nhét ké hoach, chuong trinh,
ndi dung tuyén truyén, van dong bau cir biu cir dai biéu Qudc hdi khéa XIV va dai
biéu Héi ddng nhan dan céc clp nhiém ky 2016-2021 trén dia ban huyén theo quy
dinh tai Chuong VI clia Luét bau cir dai bidu Qudc hodi va dai bidu Hoi ddng nhén
dan ndm 2015; Céc vin ban ldnh dao, chi dao, quy dinh, hudng dan cia co quan co
thdm quyén;

- To chic thye hién quan ly, kiém tra, thanh tra va thdm dinh cong tic théng
tin, truyen thong vé biu cir dai bidu Quédc hoi khoa XIV va dai bidu Hoi ddng nhan
dén cac cip nhiém ky 2016-2021 theo quy dinh ciia phéap luit trén dja ban huyén.

¢) Ti¢u ban chi dao cdng tic gidi quyét khiéu nai, t6 cdo:

- Tiéu ban chi dao céng tac giai quyét khiéu nai, t§ cdo do Uy ban biu cir
huyén thanh 14p, gbm Tru'(mg Tidu ban, Phé Tiéu ban va cac Uy vién, dugc tnung
tap cén bd, cong chuc, vién chirc cua nganh dé glup viéc khi can thiét; Tiéu ban chi
dao cong tac giai quyét khidu nai, t6 cdo lam viée theo ché db trach nhiém ca nhén,
Tru(mg Tiéu ban phan céng Phé Tidu ban va cic Uy vién dé thuc hién nhiém vy,
cong viéc cua Tiéu ban;

- T4 chre thuc hién chirc néng, nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai diém n
Khoan 2 Piéu 23 Luat biu cir dai biéu Quéc héi va dai biéu Hai dong nhén dan nim
2015; Céc vin bén 13nh dao, chi dao, quy dinh, hudng din cta co quan ¢6 thim quyén;

- Kiém tra viéc 14p va niém yét danh sach cir tri;

- Thuc hién huéng dén, kiém tra cong tac phong chéng tham nhiing trong
cbng tac bau cir trén dia ban huyén.

d) T8 Thur ky:

- TS Thu ky do Uy ban bau ctr huyén thanh Ip, gbm T truéng, Té phé va
céc Uy vién; TS Thu ky lam viéc theo ché d6 trach nhiém c4 nhén, T6 Truéng T
Thu ky phan céng céc Té phé va cac Uy vién dé thuc hién nhiém vu, cOng viéc cua
T6;

- To Thu ky c6 trach nhiém tham muu Uy ban bau cir huyén thyc hién nhiém
vy, quyen han cia Uy ban bdu cit huyén theo quy dinh ciia Luat bdu cir dai bidu
Qudc hoi va dai bidu Hoi ddng nhan dan nim 2015; Céc vin ban lanh dao, chi dao,
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quy dinh, huéng dn cta co quan ¢6 thim quyén; Theo su chi dao,| didu hanh truc
tiép cia Thuong truc Uy ban biu cir huyén.

d) T givip vide:

- T giop viéc Uy ban bau cir do Uy ban biu cit huyén thanh 1ap, gdbm Té
truéng, céc T6 phé va cac TS vién; TH gitip viée lam viée theo ché dq trach nhiém ca
nhan, T Trudng T gitip viéc phén céng cac TS phé va cac Uy vién dé thuc hién
nhiém vu, céng viéc cta T;

- Té giap viée c6 trich nhiém tham mwu Uy ban biu cir huyén thuc hién
nhiém vu, quyén han cta Uy ban bau cir huyén theo quy dinh cia Luat bau cir dai
bicu Qudc héi va dai bidu Hoi déng nhan dén nim 2015; Céc van ban lanh dao, chi
dao, quy dinh, hudng dan cta co quan ¢ thim quyén; Theo sir chi|dao, didu hanh
truc ti€p cta Thudng trye Uy ban bau cir huyén.

Chwong III
TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC BAU CU'

Diéu 7. Trich nhiém cfia Chit tich Uy ban biu cir huyén

1. Chit tich Uy ban bau cir huyén 12 ngudi chi dao, didu hanh toan dién moi
hoat dong ciia Uy ban bau cir huyén theo quy dinh ctia Luat biu cit dai bidu Québc
hi va dai biu Héi ddng nhan déan nim 2015; C4c vin ban lanh ddo, chi dao, quy
dinh, hudéng din ciia co quan c6 thdm quyén.

2. Chu tich Uy ban bau ctr huyén truc tiép chi dao, didu hanh giai quyét hodic
phan cong cic Phé Chi tich, Uy vién Uy ban bau cir huyén chi tri giai quyét cac
nhiém vu bau cir ciia Uy ban bau cir huyén.

Picu 8. Trich nhiém ciia cic Phé Chii tich Uy ban biu cir huyén

1. Thue hién nhiém vu, quyén han ciia Uy ban bau cit tinh theo quy dinh cla
Ludt bau cir dai bidu Quéc héi va dai biéu Hoi déng nhan dén sé 85/2015/QH13;
Céc van ban ldnh dao, chi dao, quy dinh, hréng dén cta co quan thdm quyén; Theo
quyét dirth phan cong nhiém vu cta Chit tich Uy ban biu cir huyén.

2. Puoe st dung quyén han cta Uy ban béu cir huyén khi giai guyét cdng viéc
thue linh vire phan cdng va chiu trach nhiém cé nhén v& viée thure hién quyén han
ctia minh trirée Chi tich Uy ban bAu cir huyén va phép luat.

Pidu 9. Trich nhiém ciia cdce Uy vién, Thur ky ciia Uy ban bau civ huyén

1. Thuc hién nhiém vu, quyén han cta fIy ban bdu cir huyén theo quy dinh
ciia Luft bau ctr dai biéu Quéc hdi va dai bidu Hoi ddng nhén dan nim 2015; Cac
vin ban l&nh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan cila co quan c6 thim quyén; Theo
quyét dinh phén c6ng nhiém vu ctia Chi tich Uy ban biu cit huyén.

2. Xtr ly mét s ndi dung, cong viéc bau cir cy thé, cé"lp bach & co s& saun khi
duge Chit tich Uy ban bau cir huyén cho phép giai quyét cong viée|thude linh vue
phin céng va chiu tréch nhiém ca nhén vé viéc thue hién ndi dung giai quyét cua
minh truée Chi tich Uy ban biu cir huyén va phép luat.
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Chwong IV
QUAN HE LAM VIEC
Diéu 10. P6i véi Ban Thudng vy Huyén ay

1. ﬁy ban béu cir hqyén chiu sy lanh dao, chi dao tryc tiép cia Ban Thudng
vit Huy€n iy v€ cong tdc bau cir dai biéu Hai dong nhan dan huyén Tan Bién, nhiém
ky 2016-2021.

2. I:T)f ban biu cir huyén cé trach nhiém bdo cdo Ban Thuong vu Huyén ty vé
tinh hinh ket qué trién khai, thue hién cong téc biu ctr dai bidu Hoéi ddng nhan dan
trén dia ban huyén theo quy dinh ciia Lut bau cir dai bidu Quéc héi va dai bidu Hai
dong nhan dén nim 2015; Cdc vin ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng din cia
co quan ¢6 tham quyén.

Piéu 11. Péi véi Thuong trwe Hoi dong nhian din huyén

Uy ban biu cir huyén phdi hop véi Thuong truc Hoi dong nhén dan huyén
trong viéc chi dao, diéu hanh, té chic thuc hién cong tic biu ctr dai bidu Hbi ddng
nhan dan huyén Tan Bién, nhiém ky 2016 — 2021 trén dia ban huyén; Cac van ban
lanh dgo, chi dao, quy dinh, huéng dén ctia co quan thdm quyén; Tao didu kién cho
cic t§ chirc bu cir thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh cuia Luét biu cir dai
biéu Qudc héi va dai bidu Héi déng nhan din niim 2015; Cac van ban lanh dao, chi
dao, quy dinh, huéng din ctia co quan c6 thim quyén.

Pidu 12, P6i véi Uy ban nhin dan huyén

Uy ban bau cir huyén phéi hop véi Uy ban nhan dan huyén trong viéc chi dao,
diéu hanh, t§ chirc thuc hién cong tac bau cir dai bidu Héi ddng nhan dan huyén Tan
Bién, nhiém ky 2016 — 2021trén dia ban huyén; Tao diéu kién cho céc td chric biu
clr thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh ciia Lut biu cir dai biéu Qudc hdi
va dai biéu Hoi déng nhan dan nim 2015; Céc van ban lanh dao, chi dao, quy dinh,
huéng dén cia co quan ¢6 thim quyén.

Diéu 13. P6i véi Ban Thudng truc Uy ban Mt trin T qudc Viét Nam huyén

Uy ban bau cir huyén phéi hop v6i Ban Thudng truc Uy ban Mt tran T4 qubc
Viét Nam huyén thyc hién 6t cac quy dinh quy trinh hiép thuong, giéi thicu nhimg
nguoi ung cir; T6 chic van dong bau cir theo quy dinh ctia Luit biu cir dai bidu
Quoéc hoi va dai biéu Hdi d6ng nhén dén nam 2015; Céc vin ban lanh dao, chi dao,
quy dinh, huéng dan clia co quan cé tham quyén.

Biu 14. P6i véi cdc dja phuong, co quan, don vi, t chire khéc

1. Trén co s& nhiém vy, quyén han theo quy dinh ciia Lut biu cir dai bidu Quéc
hdi va dai biéu Héi déng nhan dan ndm 2015, céc véan ban lanh dao,'chi dao, quy dinh,
huéng dan clia co quan ¢é thdm quyén, Uy ban bau ctr Jhuyén phdi hop véi cac dia
phuong, co quan, don vi va td chire khéc nhim thuc hién tét céc cdng tac biu cir.

2. Thye hién viée trung tip can bd, cdbng chirc, vién chirc, phurong tién, co s
vt chét cla cac co quan Nha nude, t6 chiic chinh tri - x3 héi, t8 chic xi héi dé phuc



vu cdng tac bau cir dai biéu Ho6i ddng nhan dan huyén Téan Bién, nhiém ky
2016-2021 trén dia ban huyén.

Chwong V
CHE PQ HQP, THONG TIN, BAO CAO

Diéu 15. Ché dd hoi hop
1. Thuc hién hop giao ban dinh ky theo ké hoach, lich th&i gian tién hanh bau ct.

2. Uy ban bau cir huyén c6 thé tb chirc hop d6t xuat, chuyén dé de xem xét, XU
ly cac van dé phat sinh c6 lién quan den cong tac bau cir theo d& xuit cua Thuong
tryc; hop giao ban dinh ky hodc dot xuat phai c6 it nhat 2/3 thanh vién tham dy (ké
ca ngay thur bay, chu nhat, ngay Ie) dé xur ly cdng viée theo cac mde thoi glan quy
dinh trong Luat bau cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi ddng nhan dan nam 2015;
Céac van ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan cua co quan c6 thdm quyén.

Piéu 16. Ché do thong tin, bio cdo

1. Thuc hién ndi dung, thdi gian, ché do béo cao cdng tac bau cir dai biéu Hoi
dong nhan dan huyén Tan Bién, nhiém ky 2016 — 2021 trén dia ban huyén theo quy
dinh, huéng dan ciia Uy ban bau cir tinh.

2. Giao T6 Thu ky cin cit cic vin ban chi dao cia Uy ban bau ctr tinh, Uy
ban nhan dén tinh; tham muu Uy ban bau cir huyén ban hanh huéng din vé noi
dung, thdi gian, ché d6 béo cdo cua Uy ban bau cir cip x4 va céc co quan lién quan.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Dicu 17. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Uy ban bau cir huyén dugc thanh
lap theo Quyet dinh s 84/QD-UBND ngay 06/02/2016 cua Uy ban nhén dén huyén
Tén Bién vé viéc thanh 1ap Uy ban bau cir dai b1eu Hoi dong nhan dan huyén Tén
Bién, nhiém ky 2016 — 2021 va hét hiéu lyc khi Uy ban bau ctr huyén giai thé 7‘7"77"/

TM UY BAN BAU CU
Noinhin:
- UBBC tinh Tay Ninh;
- S& N6i vy tinh Tay Ninh;
- TT.HDND huyén;
- Uy vién BTVHU;
- UBND huyén;
- UBMTTQVN huyén;
- Cong an huyén; Quan sy huyén;
- Thanh vién UBBC huyén;
- Vin phong UBBC huyén;
- Phong Néi vu huyén;
- Céc co quan, don vi huyén;
- UBBC céc x4, thi tran;
- Luu: UBBC huyén.






